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Zasady o prijimani a vybavovani staZnosti a peticii.



Obec SMILNO

ZASADY
o prijimani a vybavovani st'aZnosti a peticii

Obecné zastupitelstvo v Smilne (dalej len OZ) v stlade s § 11 ods. 4, pism. k)
zakona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, § 11 ods. 1a § 26
ods. 3 zakona &, 9/2010 Z.z. o staZnostiach a zdkonom &. 85/1980 Zb. o petiénom prave
v zneni zakona &. 242/1998 Z.z,

schvaluje
tieto Zasady o prijimani a vybavovani staZnosti a peticii ( dalej len ,Zasady"):

PRVA CAST
sTAZNOSTI

CL1
Zakladné ustanovenia
1. Staznost je podanie fyzicke] alebo pravnickej osoby, ktorym :
al sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porudené &innostou alebo necinnostou obce Smilno.

b/ poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti obce Smilno.

2, Akékolvek podanie sa vidy posudzuje podra svojho obsahu. , Obsahové naleZitosti su
stanovené v § 5 ods. 2 a ods. 3 zakona ¢. 9/2010 o staZnostiach.'

3. Ak podanie obsahuje viacero €asti, z ktorych

a) niektoré nie st staznost'ou, obec Smilno vybavi ako staZnost iba tie Casti podania, ktoré
st staznostou podla tychto zasad &asti podania, ktoré nie st staznostou, obec Smilno
staiovatelovi nevréti a v oznameni vysledku presetrenia staZnosti uvedie ddvody ich
nepresetrenia. Tieto &asti bud( vybavené ako beZné podanie.

b) vietky st staznostami podla tohto zakona, avSak na vybavenie niektorych nie je obec
Smilno prislugna, vybavi iba tie &asti staZnosti, na ktorych vybavenie je prislusne, ostatné
Zasti staznosti postupi organu verejnej spravy prisiusnému na ich vybavenie.

4. StaZnostou nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v fiom
jednoznatne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa
osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti obee Smilne, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené inym pravnym predpisom, (napr. Trestny poriadok, zakon €. 250/2007
Z.z. o ochrane spotrebitefa...)

¢} je staznostou podla osobitného predpisu, (napr. zakon &. 511/1992 Zb. o sprave dani

a poplatkov), alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu obce Smilno vydanému v konani podla iného pravneho
predpisu ( napr. zakon & 71/1967 Zb. o spravnom konani, zakona & 511/1992 Zb. o sprave
dani a poplatkov.)

e) podanie, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v &innosti iného organu verejnej spravy,

f) staznostou nie je ani podanie osoby poverenej s(idom na vykon verejnej moci ( exekitori,
notari).



5. Obec Smilno podanie oznatené ako staznost vrati tomu, kto ho podal, bezodkladne po
tom, &o zisti, Ze nie je staZznostou v zmysle zékona, najneskér do 30 pracovnych dni od jeho
dorudenia, s uvedenim dévodu. Obec Smilno takéto podanie nevrati, ak je ho prislusné
vybavit podfa iného prévneho predpisu.

6. Podanie postipi obec Smilno tomu, kto je na jeho vybavenie prislusny podla osobitneho
predpisu a stiéasne to oznami tomu, kto ho podal. Takéto staznost' sa postupi v lehote do 10
pracovnych dni.

7. Podanie, z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, cbec
Smilno do 5 pracovnych dni od jeho dorugenia postipi organu, ktory napadnuté rozhodnutie
vydal a siéasne to oznami tomu, kto podanie podal.

Clanok 2
Podavanie st'aznosti

1. StaZnost mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou,

2. Staznost musi obsahovat' meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodneho
pobytu stazovatela. Ak staZnost podava pravnicka osoba, musi obsahovat jej nazev a sidlo,
meno a priezvisko osoby opravnenej za fu konat'

3. Staznost musi byt Gitatelna a zrozumitelna. Musi z nej byt jednoznaéné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, &oho sa staZovatel doméaha a musi byt
staZovatelom podpisand.

4. Zamestnanec obce vyhotovi o (stnej staZnosti, ktord nemozno vybavit ihned pri jej
podani, pisomny zaznam o Gstnej staZnosti podla prilohy €. 1 tychto Zasad.

5. Zamestnanec nie je povinny zaznam vyhotovit, ak s nim staZovatel pri istnom podavani
staznosti nespolupracuje alebo ak sa domaha &innosti obce Smilno v rozpore s pravnymi
predpismi. O tejto skutotnosti vyhotovi zamestnanec tradny zaznam s popisom stavu veci
a uvedenim dévodov pre takyto postup.

6. Ak stazovatel odmietne vyhotovenie zaznamu, zamestnanec takito staznost neprijme. Ak
sfaZovatel odmietne zdznam podpisat, cbec Smilno zaznam odloZi s poznamkou
o admietnuti podpisania.

7. Staznost podana obci Smilno telefaxom alebo elektronickou postou sa povaZuje za
pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi
podpisom, inak sa staZnost odloZi. Lehota na vybavenie staZnosti zagina plynut prvym
pracovnym dfiom nasledujicim po dni doruéenia pisomného potvrdenia. Ak pisomne
potvrdenie obsahuje iné Udaje neZ staZnost podana telefaxom alebo elektronickou postou,
obec Smilno staZnost podand telefaxom alebo elektronickou po3tou odloZi. StaZnost
podand obci Smilno elektronickou postou so zarugenym elektronickym podpisom sa
povaZzuje za pisomnu staZnost.

8. Pisomnosti stvisiace s vybavovanim staZnosti, ktori podalo viac staZovatelov spoloéne
a nie je v nej uréené komu z nich sa maju dorucovat sa zasielaju staZovatelovi, ktory je
uvedeny v staznosti ako prvy.

9, Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podéva staZnost, sGéastou staZnosti
musi byt Gradne osvedéené spinomocnenie zastupovat staZzovatela pri podani staZnosti
a pri ikonoch slvisiacich s vybavovanim staznosti.

10. StaZnost adresovana zamestnancovi obce alebo vedicemu zamestnancovi obce,
pripadne starostovi obce (d'alej len , starosta®) je staZnostou podanou obci Smilno.



Clanok 3
Prijimanie a evidencia staZnosti

1. Obec Smilno je povinna staZnost prijat. Prijatd staznost, na ktorej vybavenie nie je
prislu&né, postapi najneskér do 10 pracovnych dni od doruéenia organu verejnej spravy
prislusnému na jej vybavenie a zarovef o tom upovedomi stazovatefa. Obec Smilno
nepostlipi staZnost, v ktorej staZovatel poZiadal o utajenie totoZnosti.

2, Na trovni obce Smilno prijima staZnosti starosta.

3. Tymto nie je dotknuté povinnost zamestnancov obce prijimat’ staZnosti a tieto postdpit
starostovi na rozhodnutie o spdsobe daldieho vybavenia.

4. Centralnu evidenciu staZnosti zabezpeduje starosta obce, oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti.

5, Starosta zabezpeéi postipenie staznosti, ktoré boli adresované na jeho meno alebo
dorugené v zmysle Cl. 2 Zasad a zaevidovanie s uréenim zodpovednej osoby alebo organu
na predetrenie a vybavenie staZnosti a sGéasne zabezpeti po vybaveni staZnosti archivaciu
pisomnosti.

6. Starosta predklada OZ roénl spréavu o vybavovani staZnosti a peticii za predchadzajici
rok na prvom zasadnuti zastupitelstva v nesledujicom roku,

Clanok 4

OdloZenie st'aznosti
1. Obec Smilno staznost odloZi, ( §5 a § 6 zdkona o staZnostiach), ak
a) neobsahuje predpisané naleZitosti,
b} je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom sfaZnosti, kona sad, prokuratira alebo iny
organ &inny v trestnom konani,
c) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je priloZené dradne
osvediené splnomocnenie,,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka uplynulo v defi jej doruCenia viac nez 5 rokov,
e) ide o dal3iu opakovani staznost,
f) ide o staZnost proti vybaveniu staznosti,
g) mu bola zaslana na vedomie alebo
h) stafovatel neposkytol spolupracu, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote do 10
pracovnych dni.
2. Obec Smilno odlozi staznost, ktori staZovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spat’
alebo ak stazovatel pisomne obci Smilno pred vybavenim staZnosti oznami, Ze na jej
vybaveni netrva,
3. O odloZeni staznosti a dévodoch jej odlozenia zodpovedny zamestnanec staZovatela
pisomne upovedomi do 10 pracovnych dni od odloZenia staZnosti.

Clanok 5
Utajenie totoZnosti staZzovatela
1. Totoznost staZovatela je obec Smilno povinna utajit, ak o to staZovatel poziada. Obec
Smilno maZe utajit totoZnost staZovatela, ak je to v zaujme vybavenia staZnosti. Pri
predetrovani takejto staZnosti sa pouziva jej odpis, alebo, ak je to mozné, jej képia, bez
uvedenia Gdajov, ktoré by identifikovali staZovatela. Kazdy, komu je totoZnost staZovatefa
znama, je povinny o nej zachovat mi¢anlivost.

2. Ak staZovatel poziadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet staznosti neumoznuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého z tdajov o jeho osobe zedpovedny pracovnik
stazovatela bezodkladne upovedomi. Stiéasne ho pouti, Ze vo vybavovani staZnosti bude
pokradovat len viedy, ak v uréenej lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim potrebného
(idaja o svojej osobe.



3. Staznost, v ktorej staZovatel poziadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie
obec Smilno nie je prislusna, najneskér do 10 pracovnych dni od jej dorugenia vrati
staZovatelovi s uvedenim dévodu.

Clanok 6
Prislusnost’ na vybavenie a preSetrovanie st'aZnosti

1. Na vybavenie staZnosti proti starostovi pri prenesenom vykone Statnej spravy je prislusny
najblizi organ &tatnej spravy, kiorému zakon zveril kontrolnu psobnost podfa osobitného
predpisu. 1)

2. Na presetrenie staZnosti proti &innosti poslanca obecného zastupitelstva, starostu,
zéstupcu starostu, hlavného kontroléra obce a Statutarneho organu pravnickej osoby, ktorej
je obec zriadovatelfom, je prislusna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.

3. Na predetrenie staznosti proti &innosti velitela obecného hasi¢ského zboru alebo iného
zamestnanca obce, je prislusny starosta alebo hlavny kontrolér, ak mu jej presetrenie zverilo
OZ

4. Ak vznikne spor o tom, ktory z organov vergjnej spravy je prislusny vybavit staznost,
organ v ktorom spor vznikol, staZnost najneskér do 10 pracovnych dni odo dia vzniku sporu
postipi organu prislunému na rozhodnutie sporu o prisludnosti a zarovef o tom upovedomi
staZovatela.

5. Ma rozhodnutie sporu o prisludnost na vybavenie staZnosti v oblasti preneseného vykonu
&tatnej spravy je prisiusny Ustredny organ Statnej spravy na kontrolu vybavovania staZnosti.
Tento organ rozhodne spor o prislusnost do 15 pracovnych dni od dorugenia staznosti.

6. Z presetrovania a vybavenia staznosti je vyliZeny

a) zamestnanec obce, ak sa zléastnil na Cinnosti, ktora je predmetom staznosti,

b) ten o koho nepredpojatosti moZno mat pochybnosti vztahom na jeho vztah

k staZovatelovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce, proti ktorému staznost smeruje
alebo k predmetu staZnosti,

c} starosta, ak staZnost smeruje proti nemu,

d) predseda komisie zriadene] OZ, ak staZnost smeruje proti nemu. Pravomoci predsedu
prechadzajl na jeho zéstupcu, pritom komisia sa doplfia o nahradnika s prihliadnutim na
zast(penie politickych stran, politickych hnuti a nezavislych poslancov v OZ,

e) &len komisie zriadenej OZ, ak staZnost smeruje proti nemu a na jeho miesto nastupuje
nahradnik,

f) predseda alebo &len komisie zriadenej OZ, ak so zretefom na jeho pomer k veci,
(&astnikom konania alebo k ich zastupcom, moZno mat pochybnost o jeho nepredpojatosti.
O tom, &i st dévody jeho vyliéenia z vybavovania a preSetrovania staznosti, rozhodne OZ,

Clanok 7
Lehoty

1. Staznost musi byt predetrend a vybavenda v lehote do 60 pracovnych dni. Lehota na
vybavenie staznosti zaéina plynut prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni doruéenia
staZnosti. V pripade sporu o prisludnost, lehota na vybavenie staZnosti zatina plynat prvym
pracovnym dfiom po dni dorudeni rozhodnutia sporu o prisiusnost.
2. Ak je staZznost naroéna na presetrenia, mdZe starosta obce lehotu podfa ods. 1 predizit
pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni a to aj v pripade, ak staZnost predetruje hlavny
kontrolér, ktorému jej predetrenie zverilo OZ. PrediZenie lehoty sa staZovateflovi oznami
bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu.
Clanok 8
Oboznamovanie s obsahom st'aZnosti a spolupraca staZovatefa

1. Ten, kto staZnost preSetruje je
a) povinny bezodkladne oboznamit toho, proti komu staZnost smeruje, s jej obsahom
v takom rozsahu a &ase, aby sa jej presetrovanie nemohlo zmarit. Zarovef mu umozni



vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie a Gdaje potrebné na
vybavovanie staZnosti.
b) opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat staZovatela na spolupracu
s poudenim, Ze v pripade neposkytnutia spolupréce alebo jej neposkytnutia v stanovenej
lehote, staZnost odloZi.
2. Lehota na poskytnutie spoluprace staZovatela je 10 pracovnych dni od dorugenia
pisomne] vyzvy staZovatelovi.
3. Stazovatel mée v odévodnenych pripadoch, ak preukaze, Ze lehota na poskytnutie
spoluprace nie je dostatoéna, pisomne poZiadat o jej primerané prediZenie.
4. \/ £ase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na
vybavenie st'aZznosti neplynie.
5. Bez poskytnutia potrebnej spoluprace obec Smilno vo vybavovani staZnosti pokraguje, iba
ak je to moZné. Vysledok predetrenia takgjto staZnosti staZovatelovi neoznami.
lanok 9

Sa&innost organov verejnej spravy
1. Organ verejnej spravy je povinny poskytnit obci Smilno doklady, iné pisomnosti,
vyjadrenia, informacie, Gdaje potrebné na vybavovanie staZnosti, ako aj daliu nevyhnutnu
siinnost, ak osobitny predpis 2) neustanovuje inak.
2. Organ verejnej spravy poskytne sGéinnost najneskér do 10 pracovnych dni od dorugenia
Fiadosti o suéinnost. V &ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie siéinnosti do jej poskytnutia
lehota na vybavenie staZnosti neplynie. PreruSenie plynutia lehoty obec Smilno pisomne
oznami staZovatelovi.
3. Pri vybavovani staZnosti moZno pozadovat siéinnost aj od inych oséb s ich sthlasom, ak
osobitny predpis 2) neustanovuje inak.
4, \ pripade neposkytnutia st&innosti organom verejnej spravy je moZne mu uloZit
poriadkovi pokutu v zmysle § 24 zakona o staZnostiach.

Clanok 10
Presetrovanie st'aZnosti

1. Presetrovanim staZnosti sa zistuje skuto&ny stav veci a jeho silad alebo rozpor so
vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj priginy vzniku
zistenych nedostatkov a ich nasledky.
2. Pri presetrovani staZnosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho,
proti komu staZnost smeruje, ako aj na to, ako ju staZovatel oznadil. Ak je podfa obsahu iba
tast' podania staZnostou , presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staZnost sklada
z viacerych samostatnych bodov, predetruje sa kaZdy z nich. Ak nemozno staznost alebo jej
¢ast predetrit, tto skutoénost' sa uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami
staZovatelovi.
3. StaZnost je predetrena prerokovanim zépisnice o predetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost je preSetrena doruéenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staZnosti.
Clanok 11
Zapisnica o pre3etreni st'aZnosti

1. O predetreni staZnosti sa vyhotovi zapisnica (priloha &. 2 tychto Zasad), ktort vyhotovuje
zamestnanec, ktory ju preSetroval.

2. V pripade zistenia nedostatkov pri presetrovani staZnosti je povinnostou starostu :

1. uréit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a priin ich vzniku,

3. predloZit prijaté opatrenia hlavnému kontrolérovi,

4, prediozit hlavnému kontrolérovi spravu o spineni a uplatneni pravnej zodpovednosti.

Clanok 12
Oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti



1. Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej predetrenia.

V oznameni sa uvedie, & je staZnost' opodstatnena alebo neopodstatnena. Oznamenie musi
obsahovat oddvodnenie vysledku presetrenia staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je
staZnost opodstatnend, v oznameni sa uved( prijaté opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov.

2. Ak mé stafnost viacero &asti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok presetrenia
kaZdej z nich. Ak je podanie staZnostou iba v éasti, vysledok predetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto casti.

Clanok 13
Opakovana staZnost' a dalsia opakovana st'aznost'
1. Opakovana staZnost a daldia opakovand staZnost je staZnost toho istého staZovatela,
v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutoénosti.
2. Hiavny kontrolér prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajicej staZnosti, o om
wyhotovl zdznam. Opakovana staZnosti sa vybavuje v lehote do 80 pracovnych dni. Ak bola
predchadzajica staznost’ vybavena spravne, tato skutofnost' sa oznami staZovatelovi
s odévodnenim a poudenim, Ze daldie opakované staZnosti odloZi. StaZnost iného
staZovatela v te] istej veci, ktora bola vybavena sa nepresetruje. Vysledok jej preSetrenia sa
oznami staZzovatefovi,
3. Opakovana staZnost' sa vybavuje v lehotéch podla &l 7.
Clénok 14
St'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti
a st'aZnost' proti odloZeniu staZnosti
1, StaZnost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odloZenim svajej
predchadzajlce] staZnosti je novou staZnostou proti postupu cbce Smilno pri vybavovani
staznosti alebo pri odloZeni staZnosti.
2. Staznost proti postupu obce Smilno pri vybavovani staznosti nie je opakovanou
staZnostou, a to ani viedy, ak v nej staZovatel opakuje skutoénosti z predchadzajicej
staZnosti.
3.StaZznost proti vybavovaniu staZnosti alebo staZnost proti odloZzeniu staZnosti, ktora sa
tyka vykonu samospravy presetruje starosta alebo nim splnomocnena osoba, pokial to nie je
v rozpore s €l. 6 ods. 7.
4, Pri prenesenom vykone Statnej spravy je na vybavenie staZnosti proti vybaveniu staZnosti
alebo staZnosti proti odloZeniu staZnosti, ktord vybavil vedlci organu verejnej spravy
prislusny najblizéi nadriadeny orgén a ak takyto organ nie, je prisludny Gstredny organ
Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti.
5. Sta#nost proti vybavovaniu staZnosti alebo staznost proti odloZeniu staznosti je organ
verejnej spravy povinny vybavit v lehotach
Podrla éL.7.
Clanok 15
Kontrola vybavovania st'aZnosti
1. Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania staZnosti a plnenia opatreni
v pbsobnosti cbce Smilno vykonava hlavny kontroldr.
2. Starosta kontroluje plnenie opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov a prigin ich
vzniku smerujlcich proti éinnosti velitela obecného hasiéského zboru alebo iného
zamestnanca obce. Za nesplnenie prijatych opatreni vyvodi désledky voéi tym
zamestnancom obce, ktorf s za ich spinenie zodpovedni.
3. Komisia zriadena OZ kontroluje plnenie opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov
a prigin ich vzniku vod&i starostovi, hlavnému kontrolérovi a Statutarmemu orgadnu pravnickej
osoby v zriadovatelskej pdsobnosti obce.

Clanok 16
Spoloéné ustanovenia
1. Trovy, ktoré vznikli staZovatelovi v savislosti s podanim, predetrenim a vybavenim
staznosti, znasa stazovatel.



2. Zamestnanci obce sii povinni o skutoénostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani
staznosti, zachovavat micanlivost. Od tejto povinnosti ich méZe pisomne oslobodit ten,

v koho zaujme tito povinnost maju. Tym nie je dotknuta povinnost zachovavat mifanlivost
v stilade so smernicou vydanou starostom 3).

DRUHA CAST
PETICIE

Clanok 1
Zakladné pojmy

1. Peticia je spsab uplatnenia prava obZana na to, aby sa sam alebo s inymi vo veciach
verejného alebo iného spoloéného zaujmu obracal na organy uzemnej samospravy so
siadostami, navrhmi a staZnostami (dalej len ,peticie”).

2. KaZdj ma pravo spdsobom neodporujicim zékonu vyzyvat iné osoby, aby svojim
podpisom peticiu podporili.

3. Peticia musi byt pisomna, oznatena slovom peticia a musi obsahovat predmet verejného
alebo iného spoloéného zaujmu. Fyzicka osoba na peticii uvedie Eitatelne svoje meno,
priezvisko, adresu trvalého pobytu a k tymto Gdajom pripoji svoj podpis. Pravnicka osoba
uvedie svoj nazov a sidlo. Osoba opravnena konat v mene pravnickej osoby Citatelne uvedie
svoje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu a k tymto Gdajom pripoji svoj podpis.

4. Ak osobitny predpis 4) ustanovuje najnisi pocet osob podporujicich peticiu alebo vek
o0s6b podporujlcich peticiu, uvedie sa &itatefne k Udajom o osobe podporujice] peticiu aj
datum jej narodenia.

Clanok 2
Prijimanie peticii
1. Obec Smilno je povinna peticiu, ktord sa jej dorudila prijat.
2. Ma trovni obce Smilno peticie prijima starosta.

Clanok 3
Presetrenie a vybavenie peticie

1. Starosta pri vybaveni peticie zabezpedi :

a) ak z obsahu peticie vyplyva, Ze obec Smilno nie je prisludna na jgj vybavenie do 10
pracovnych dni odo dita dorutenia postupi peticiu prisludnému orgdnu a oznami tato
skutoénost tomu, kto peticiu podal,

b} ak obec Smilno nie je prislusna na vybavenie Casti peticie, képiu peticie s uvedenim
prislunej &asti do 10 pracovnych dni postupi prislusnemu organu verejnej spravy a oznami
tomu, kto peticiu podal,

¢) ak vznikne spor o prislusnost na vybavenie peticie, postupi ju bezodkladne na rozhodnutie
Uradu viady Slovenskej republiky, ktory do 10 pracovnych dni od dorugenia peticie uréi,
ktory organ bude peticiu alebo jej ¢ast vybavovat a kto bude koordinovat jej vybavenie,

d) ak peticia nema zakonom predpisané naleZitosti, bezodkladne vyzve toho, kto peticiu
podal, aby odstranil nedostatky peticie v primeranej lehote, najneskédr do 30 pracovnych dni
od doruenia vyzvy s pougenim o nasledku ich neodstranenia,

e) ak sa nedostatky v uréenej lehote neodstrania, peticiu odioZ,

f) ak daldie podané peticie v tej istej veci necbsahuji nové skutognosti, oznami tomu, kto
peticiu podal stanovisko a spdsob vybavenia pbvodnej peticie, pricom pri hromadnom
podavani peticii tak méze urobit v periodickej tlaci a ostatnych hromadnych informaénych
prostriedkoch,

g) predetrenie a vybavenie peticie tak, aby sa zistil skutoény stav veci, stlad alebo rozpor
s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolofnym zaujmom,



h) oznamenie vysledku vybavenia peticie do 30 pracovnych dni od dorugenia peticie alebo
od odstranenia jej nedostatkov tomu, kto peticiu podal alebo osobe uréene| na zastupovanie
v styku s organom verejnej spravy,

ch) ak nie je moZneé peticiu v zékonnej lehote vybavit, oznami pisomne tomu, kto peticiu
podal, 2e peticia bude vybavena v lehote daldich 30 pracovnych dni,

i) pri vybavovani peticie je opravneny poZadovat nevyhnutni suginnost od toho, kto peticiu
podal a osoby uréengj na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy, ktorl st povinni
v lehote 10 pracovnych dni od doruéenia vyzvy takito siginnost’ poskytndt,

i) vyhotovenie pisomnej zépisnice o spbsobe presetrenia a vysledku vybavenia staZnosti.

2. Ak ten, kto podal peticiu alebo osoba uréena na zastupovanie v styku s organom verejnej
spravy bez objektivneho dévodu neposkytne na vyzvu obce Smilno v zakonnej lehote
sttinnost, obec Smilno nie je povinna peticiu vybavit, O tomto nasledku musi byt ten, kto
podal peticiu, alebo osoba uréena na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy
pisomne poudena uZ pri poZiadani o stéinnost pri vybavovani peticie. V ¢ase od poZiadania
o suéinnost do jej poskytnutia neplynt lehoty na vybavenie peticie.

3. Ak vzidla peticia zo zhromazZdenia 5), postupuje sa podla ustanoveni § 1., 2 a 5 zakona

o petiénom préve v zneni neskorsich predpisov, musi byt uvedené, z akého zhromazdenia
vzila a ako bola v zhromaZdeni schvalena. Peti€nym vyborom sa tu rozumie zvolavatel
zhromaZdenia.

4. Ak je predmetom peticie Einnost’ orgéanov Uzemnej samospravy, jej poslancov alebo
&tatutarneho orgénu organizacie, ktorej zriadovatelom je organ Uzemnej samospravy, peticiu
vybavuje prislusny organ Gzemnej samospravy.g)

5. Kazdy, kto sa podiela na vybavovani peticie, sdm uhradza trovy konania alebo trovy, ktoré
mu vznikli s jgj vybavovanim.

Clanok 4
Kontrola vybavovania peticii
Ma kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZiji ustanovenia €1, 15 tychto Zasad.
lanok 5
Zavereéné ustanovenia
1, Vo veciach neupravenych tymito zasadami platia ustanovenia zakona NR SR & 9/2010
Z.z. o staZnostiach a zakona &. 85/1890 Zb. v zneni neskorsich predpisov. Na prijimanie,
evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZiju prislusné
ustanovenia |. &asti tychto Zasad o staZnostiach.
2. Shéastou tychto Zasad o prijimani staZnosti a peticil si odpori€ané vzory pisomnosti
uvedené v prilohach.

3. Na tychto Zasadach o prijimani a vyba zﬁ{_?sl’atn?sti a peticii sa uznieslo

Obecné zastupitelstvo v Smilne dia ........ M0 2200 veereeenss, UZNESENIM
tislo: .. t?z 23'?

4. Zrnen-,r a doplnky tohto VSeobecne zavazného nariadenia schvaluje Obecné
zastupitelstvo v Smilne. C _? L_,

5. Toto nariadenie nadobuda G&innost ditom &0 L2420l 4.

6. Ditom nadobudnutia G&innosti tohto nariadenia sa zrusuji vietky doterajSie

V Smilne dita 25.6.2014 £ ) 2z
— _,--f__ e
 Mgr. Jan Ratko ~ —
_ Zastupca starostu obce

Vyvesené dita 25.6.2014
Vyvesené po schvéleni diia /MT‘ Loy
Zvesené dia [4 %} ?’:‘H



Priloha &. 1

Obec Smilno, Smilno & 194, 086 33 Zborov, okr. Bardejov

Zaznam o podani Ustnej staznosti

Na Obecny Urad sa dostavil diia . . ( meno a priezvisko staZovatela a adresa pobytu; resp. nazov a sidlo
pravnickej osoby, meno jej npravnenehu zasu.lpcu ) na podanie Gstnej staZnosti vo veci ( uviest strudny a vystiZny
obsah Ustne podévanej staZnosti, najma proti komu smeruje, na ake nedostatky poukazuje, éoho sa stazovatel
domaha, opatrenia ).

K staZnosti boli priloZené nasledovné prilohy, doklady preukazujice Udaje uvadzané staZovatefom ( uviest v pripade
Ze sa predkladaja ).

Udaje o vyhotoveni zdznamu:

{ uviest mend a priezviska zamestnanca, ktory vyhotovil zaznam ako aj tych zamestnancov, ktori boli pritomni pri
ustnom podanl staZnosti; def, hodinu a miesto vyhotovenia zaznamu ).

StaZovatel sa zoznamil s cbsahom tohto zaznamu a viastnoruénym podpisom potvrdzuje spravnost a Gplnost Odajov
ktoré uviedol v svojej Gstnej staznost.

podpis staZovatela
podpis zamestnanca Obecného Gradu v Smilne, ktory zaznam vyhotovil

podpisy zamestnancov Obecného tradu, kteri boli pritomni pri podani Ostnej staZnosti



Priloha &. 2

Obec Smilno, Smilno £ 194, 086 33 Zborov, okr. Bardejov

10.

Zapisnica o presetreni st'aznosti

Obec Smilno, Smilno &. 194, 086 33 Zborov, okr. Bardejov
Predmet staZnosti, proti komu smeruje:
Miesto a spbsob predetrenia:

Obdobie PraBetroVaNIA; ... ..o i s s vt siei v s s sasss s S 0 B SRR T R S ;

Pregetril
( mena, priezviska, furkcie a podpisy zamestnancov, ktori vykonavali presetrenie )

Udaje o vykonani oboznamenia s obsahom staZnosti toho proti komu staZnost smeruje ( as, spdsob,
rozsah )

Obsah vyjadrenia k staZnosti toho, proti komu staZnost' smeruje ( ak bolo podané )

Preukazané zistenia:

Mena, priezviska a podpisy vedlceho orgénu (subjektu), v ktorom sa staZnost presetrovala alebo nim
spinomocneného zastupcu, prip. dalSich osob, ktorych sa zistenia tykaju a ktoré boli oboznamené s
obsahom zapisnice:

Povinnosti, ktoré sa ukladaji v lehote do vedicemu organu (subjektu), v ktorom sa staZnost
pregetrovala alebo nim spinomocnenému zastupcovi (uviest v pripade zistenia nedostatkov , tj.
opodstatnenosti staznosti):

1. uréit osobu zodpovedn( za zistené nedostatky.

2. priiat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku.

3. predioZit prijaté opatrenia prislusnému organu samospravy podla § 1 ods.2 tychto zasad.
4

. predlozit' prislunému organu samosprévy podla § 1 ods. 2 tychto zasad sprévu o spineni opatreni
a uplatneni prévnej zodpovednosti.

5. ak nie je toto?nost stafovatela utajena, oznamit' mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost utajena,
oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu samosprévy ktora staZnost vybavoval.



: 11. Udaj o odmietnuti oséb obozndmit sa s obsahom zapisnice, spinit povinnosti podfa uvedeného bodu
alebo podpisat’ zapisnicu.

12. Potvrdenie o odovzdani dokladov

Defi vyhotovenia zapisnice ;

Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu:

Zaznam bol vypracovany v 3 rovnopisoch, ktoré obdriia:
1 x hlavny kontrolér,
1 x ved(ci organu (subjektu), v ktorom sa staZnost' presetrovala

1 x vybavovatel staznosti

Udaje o prerokovani zépisnice:

Zapisnica o predetreni staZnosti bola prerokovana: détum a miesto prerokovania
Zigastnené osoby: ( mena, priezviska, funkcie )

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia ziiéastnenych oséb

Podpisy ztiéastnenych osdb



Priloha &. 3
Obec Smilno, Smino & 194, 086 33 Zborov, okr. Bardejov

Zaznam o vybaveni Gstnej st'aznosti

Obec Smilno

Cef a hodina prijatia staznosti:

Prijal: ( meno a priezvisko, funkcia zamestnanca )

StaZovatel: ( meno a priezvisko, adresa, resp. nazov, sidlo PO a meno jej zastupcu )
Predmet staZnosti;

Coho sa staZovatel domaha;

Spbosob vybavenia staZnosti; { napr. vybavil kompetentny zamestnanec )

Postup a vysledok vybavenia staZnosti vyhodnotenie jej opodstatnencsti, v pripade opodstatnensj
staZnosti uviest aj prijaté, resp. vykonaneé opatrenia;

Prehlasenie staZovatefa, e s vysledkom vybavenia staZnosti sihlasi a povaZuje ju za vybavenu tymte
spdsobom.

Z4znam bude vypracovany v 3 rovnopisoch, ktoré obdriia:
1 x hlavny kontrolér

1 % vybavovatel staZnosti
1xstazovatel

podpis osoby vybavujlcej stainost

podpis staZovatela



Prilcha €. 4

Obec Smilno, Smilno & 194, 086 33 Zborov, okr, Bardejov

Rozhodnutie o uloZeni poriadkovej pokuty

V Smilne dnha
" W

{ oznacenie subjektu, ktorému sa pokuta uklada )

na zaklade ust. § 46 zakona &. 71/1867 Zb. o spravnom konani v z.n.p. a v stlade s ust. § 24

ods. 1 zakona & 9/2010 Z.z. o staZznostiach Vam ukladam poriadkovl pokutu vo vyske .................. EUR
e ) B D e |

v stvislosti s pre§etrenim ( alebo vybavenim ) staZnosti ( uviest oznadenie staZnosti ) tym, Ze ste nesplinili,
resp. porusili { uvedd sa ustanovenia pravnych predpisov, ktoré boli konanim subjektu porueng ).

Odovodnenie:

{ uvedie sa konanie, ktoré malo za nasledok nesplnenie povinnosti alebo marenie predetrovania a
vybavovania staZnosti a ustanovenia zakona a zasad, ktoré boli tymto konanim porudenég ).

V' odévodneni rozhodnutia je moZneé uviest, Ze pri uréeni vysky poriadkovej pokuty sa prihliadalo na
zavaznost protizakonného konania, mieru staZenia alebo marenia vybavovania staZnosti, alebo napravu
nedostatkov, pripadne na opakované porudenie povinnosti.

Pokutu v uréenej vyske uhradte bezhotovostnym prevodom v lehote ———— dni od nadobudnutia
pravoplatnosti tohto rozhodnutia na &islo G&tu ( uviest Cislo GEtu, nazov a adresu pefiaZneho Gstavu ).

Pouéenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat odvolanie do 15 dni od jeho dorufenia organu, ktory rozhodnutie
vydal,

oknihla peéiatka

{ meno, priezvisko, funkcia osoby ukladajice] pokutu a jej podpis )



