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1. UVODNE USTANOVENIA

Smernica o verejnom obstaravani (d’alej len ,,VO*) upravuje pravidla a postupy, ktorymi sa
zadavaju zadkazky na dodanie tovarov, zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb a sutaze navrhov v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
novelizacii zakonmi ¢. 438/2015 Z.z., ¢. 315/2016 Z.z., ¢. 93/2017 Z.z., ¢. 248/2017 Z.z., ¢. 264/2017
Z.z.,¢.112/2018 Z.z., €. 177/2018 Z.z., €. 269/2018 Z.z., ¢. 345/2018 Z.z. a vyhlasky ¢. 118/2018 Z.z.

Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania ako si: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, proporcionality a
princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpeCuje primeranost’ vynalozenych nakladov na obstaranie
predmetu zakazky.

2. VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb, koncesie
a sutaz navrhov.

Verejny obstaravatel’: Zakon v §7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vzt'ahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez ohl'adu na
povod financnych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov verejného rozpoctu).

Spolocny slovnik obstaravania (d’alej len ,,CPV*) je jediny kvalifikatny systém uplatniteny na
verejné obstaravanie, ktory Standardizuje odkazy pouzivané verejnym obstaravatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstaravania podl’a Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002
z 5. novembra 2002 o spoloénom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap.
6/zv. 5) v platnom zneni.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty s ciel'om ustanovenia postupu verejného obstaravania podl’a finanénych limitov. Verejny
obstaravatel’ urc¢ia predpokladant hodnotu zakazky na zéklade udajov a informécii o zakazkach na
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel’ idaje podl'a druhej
vety k dispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zaklade tidajov ziskanych prieskumom trhu s
poZzadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zéklade udajov ziskanych inym
vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zakazky je platna v Case odoslania ozndmenia o
vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sit'aZ na uverejnenie; ak
sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v Case zacatia
postupu zadavania zdkazky. Dokument so stanovenim PHZ je povinnou sti¢ast'ou dokumentécie
Z kazdého verejného obstardvania. Doporuceny postup stanovenia PHZ tvori prilohu €. 1 tejto
smernice.

Zakon stanovuje v stuvislosti so stanovenim PHZ taktiez zdkaz rozdelit’ zdkazku, teda stanovit’ jej
predpokladant1 hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zdkon, resp. pravidla a postupy nim stanovené
alebo aby sa pouzili nizsie finanéné limity a menej prisne postupy zadavania zékazky. Ugelové



rozdelenie zékazky, predstavuje jedno z najzavaznejSich poruseni zikona, ked’ze pri nizsej
predpokladanej hodnote zékazky je predpoklad, ze sa o publikacii zakazky dozvie uzsi okruh
hospodarskych subjektov, ¢o mdze v konecnom ddsledku nepriaznivo posobit’ na hospodarsku
sutaz.

Predmet zakazky musi verejny obstaravatel' opisat’ jednoznacne, Uplne a nestranne na zaklade
technickych poziadaviek. Technické poziadavky sa nesmu odvoldvat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by
tym dochéadzalo k znevyhodneniu alebo k vylaceniu urcitych zdujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat’ predmet
zakazky dostatone presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny*“. Opis predmetu zikazky moze odkazovat’ aj na osobitny postup alebo metddu
vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, ako aj na osobitny
postup inej fazy ich zivotného cyklu, ato aj vtedy, ak tieto faktory netvoria stcast’ ich hmotnej
podstaty, musia vSak suvisiet’ s predmetom zakazky a byt’ primerané jej hodnote a ciel'om.

Ziakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi

alebo obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane

druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru
na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou odktpenia alebo bez moznosti odktpenia; moze
zahfnat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

- uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie
stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45 slovnika
Obstaravania,

- uskutocnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby alebo

- uskutoCnenie stavby akymkol'vek spdsobom podla poziadaviek, ktoré wurcil verejny
obstaravatel’, ktory ma rozhodujtci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

C) Zakazka na poskytnutie sluzby je zékazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, o nie je
tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) najst’ v oddieloch 50 a vysSie, ale zaroven o sluzbu pdjde aj v pripade, ak tato
nie je uvedena vo vypocte sluZieb v Spolocnom slovniku obstaravania (CPV) a stcasne nejde ani
o tovar alebo stavebnu pracu.,

d) Zakazka financovana z fondov EU - zékazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky
finan¢ny mechanizmus a Finan¢ny mechanizmus EHP a Noérsky finan¢ny mechanizmus),

e) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.

Koncesia na stavebné prace je zdkazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutoCnenie
stavebnych prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maji uskutocnit,
je bud’ pravo na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym
plnenim.

Koncesia na sluzby je zédkazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maji poskytnat, je bud’ pravo vyuzivat
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poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Ramcovi dohodu mozno uzavriet' najviac na obdobie 4 rokov. Pri uzatvarani ramcovej
dohody zvycajne nie je zndmy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budu na jej zdklade zadavat’ -
ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné predpokladané mnozstvo predmetu zdkazky, avSak
na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym
obsahom aj rozsahom. Rdmcova dohoda sa kon¢i uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena
alebo za podmienok uvedenych v rdmcovej dohode. Rdmcova dohoda sa teda konci podla tej
udalosti, ktora nastane skor.

Uzavretda zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentéciou a s ponukou predlozenou uspesnym
uchédzacom alebo uchadza¢mi.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovi dohodu
s vitaznym uchddzacom/vitaznymi uchadza¢mi, ktory méa/maji povinnost’ byt zapisany do
Registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora
alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného predpisu, ktori maju
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejn¢ho sektora a nie st zapisani v registri
partnerov verejného sektora (§11 zakona o VO).

Verejny obstardvatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnii zmluvu alebo rdmcovi dohodu
s vitaznym uchadzacom, ktory:
a) nie je opravneny dodat’ tovar, uskuto¢iovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby, ktoré
su predmetom tohto verejného obstardvania
b) ma ulozeny zékaz Gcasti vo verejnom obstaravani potvrdeny koneénym rozhodnutim v SR
alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,
c) je v konflikte zaujmov podl'a § 23 zakona o VO.

Zakazka je civilna nadlimitna, podlimitna alebo zdkazka s nizkymi hodnotami, v zavislosti
od jej predpokladanej hodnoty.

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o uCast’ vo verejnom obstaravani,
uchadzacom hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru,
uskuto¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do
a) 30 dni odo dna skonéenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti, ktora
spiia poziadavku funkéného celku,
b) 30 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok suhrnne za
vsetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podl’a pismena
a),
c) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak nebola vyhotovena
referencia podla pismena a) alebo pismena b),
d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou
hodnotou alebo o0 zdkazku, na ktort sa zakon o VO nevztahuje.
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Elektronicka aukcia - na Gcely Zakona je opakujici sa proces, ktory vyuZziva elektronické zariadenia
certifikované podla § 151 Zakona na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaja ur¢itych prvkov ponuk,
alebo
€) novych hodnét, ktoré sa tykaju uréitych prvkov pontk.

Profil verejného obstaravatePa zriadeny v elektronickom ulozisku na stranke Uradu pre verejné
obstardvanie je jednym z transparentnych néstrojov verejného obstaravania, ktory informuje
0 zdkladnych skutoc¢nostiach tykajucich sa priebehu verejného obstardvania a suhrnné Stvrtrocné
spravy (vzory a rozsah zverejiiovania su uvedené v Prilohe €. 8 tejto smernice).:

e verejny obstaravatel’ ma povinnost’ uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zakazkach, na ktoré
sa Zakon o VO nevzt’ahuje v zmysle § 1 ods. 2-14 s hodnotou nad 1.000,-- € s DPH za
obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

e verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne do 30 dni po skonceni kalendarneho
Stvrtroka v profile sihrnnu spravu o zakazkach podl'a § 109 a § 110 (zakazKky beZne
dostupné na trhu, obchodovanie prostrednictvom elektronického trhoviska) s cenami
vys$Simi ako 5.000,-- € s DPH.

e verejny obstaravatel’ ma povinnost’ uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka.

Osobné udaje mozno v profile zverejnit’ v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum

narodenia, ak nebolo pridelené identifika¢né ¢islo, e-mailovi adresu a telefonne Cislo.

Od 1. 1. 2019 nastdva zmena v odosielani a zverejiiovani suhrnnych sprav, ktoré ma podla zdkona o VO
povinnost’ zverejiovat’ verejny obstaravatel’ v Profile. Od uvedeného datumu sa nebuda sthrnné spravy
zverejnovat' ako vSeobecné dokumenty v Profile. Pre vsetky typy sthrnnych sprav vznikol novy
formular v IS ZU, ktory sa nachadza v zalozke Oznamovacie povinnosti -> Sthrnné spravy.

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory sluzi najméd na zabezpecenie
ponuky a nadkupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je ministerstvo vnutra
Slovenskej republiky (§13 - §14, §109 - §112, zakona o verejnom obstaravani).

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami na trhu tovary alebo sluzby, ktoré

a) nie st vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedinecnych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vdéSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

C) st spravidla v podobe, v akej st dodavané alebo poskytované pre verejného obstaravatela a
obstaravatela, dodavané alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tladivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, (priloha ¢. 2 tejto

Smernice).

Centralny register zmluv (d’alej len ,,CRZ*) podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej republiky.

Obchodné podmienky elektronického trhoviska ( d’alej len ,,OPET*) upravuju, tieto oblasti vztahov:

a) podmienky pouzivania elektronického trhoviska, z hl'adiska

- bezpecnosti,



- ochrany osobnych udajov a inych udajov,

- postupu registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti o spdsobe preukazovania splnenia
podmienok registracie,

- postupu zverejiiovania ponuky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby,

- rozsahu denného ¢asu, kedy verejny obstaravatel’ moze elektronické trhovisko pouzivat’ na verejné
obstaravanie a

- komunikacie medzi uchadza¢mi alebo zadujemcami a verejnym obstaravatel'om a obstaravatel'om,

b) okrem nalezitosti musi zmluva, uzatvorena medzi verejnym obstaravatelom a uchadzac¢om obsahovat’

24.

25.

26.

aj
- moment a sposob vzniku zmluvy,
- komunikaciu zmluvnych stran,
- moznosti skoncenia zmluvy,
- sankcie za neplnenie zmluvnych podmienok,
- rozhodné pravo a sposob rieSenia sporov zo zmluvy,
- moment nadobudnutia u€innosti zmluvy, ak ide o povinne zverejiiovani zmluvu podl'a osobitného
predpisu.

Zmluva uzatvorena v elektronickej podobe s pouZzitim technickych a programovych prostriedkov
elektronického trhoviska sa povazuje za zmluvu uzavretd v pisomnej forme. OPET st sucast’ou
zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatel'om a zaujemcom. Ak sa zmenia obchodné podmienky
elektronického trhoviska, tato zmena nema vplyv na uz zverejnené ponuky alebo zadané zékazky. Na
elektronickom trhovisku nie je mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac
na 12 mesiacov.

Socialne hPadisko: taky aspekt suvisiaci s predmetom zakazky, ktory méze viest k pozitivnemu
socialnemu vplyvu plnenia predmetu zakazky, najmi k vytvoreniu alebo podpore tvorby pracovnych
prilezitosti, dostojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym podmienkam nad ramec zakonom
vyzadovanej povinnosti ich zabezpecenia, za¢leneniu znevyhodnenych, ohrozenych alebo vyluc¢enych
0s0b a skupin osob do spolocenskych vztahov a zjednoduseniu ich pristupu na trh prace, zvySeniu
dostupnosti a pouziteI'nosti tovarov, sluzieb a stavebnych prac pre zdravotne postihnuté osoby, etickému
a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeCeniu rastu ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a
inovaciach, udrzatelnosti zdrojov a socialnej a tUzemnej sudrznosti, k zvySovaniu zodpovednosti
dodavatel'ov vo vztahu k zaujmom spolo¢nosti, najméa integrovanim socialne prospesnych aktivit do
¢innosti dodavatela a spolupracou s jeho c¢innostou dotknutymi subjektmi alebo zmiernovaniu
dosledkov ekonomického a socialneho zaostavania najmenej rozvinutych okresov.

Definicia Konfliktu zdujmov: pojem konfliktu zdujmov zahfiia prinajmensom kazdu situaciu, ked’
osoby na strane verejného obstaravatel’a, ktori s zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo
moézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a
nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného obstaravania. Verejny obstaravatel' v ramci
internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu konfliktu zaujmov, prijal také primerané a
ucinné opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zdujmov a nésledne pri identifikacii konfliktu zaujmov
uskuto¢ni napravu. Verejny obstaravatel’ nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory
obsahuje pravidla a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit
pripadnému vzniku konfliktu z&dujmov a jeho bezprostrednej identifikécii, postupuje v sulade so
vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016. Tla¢ivo tvori prilohu ¢&.
7 tejto Smernice.



3. FINANCNE LIMITY VO VEREJNOM OBSTARAVANI

1. Nadlimitnou zakazkou V stlade s § 5 ods. 2 zakona je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna
alebo je vys$sia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava
Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,Grad*)

a) 221000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,
b) 221 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnutie sluzby,
c) 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zakona
d) 5548000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
Archivacia dokladov sa vyZzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

2. Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla odseku 1) tohto ¢lanku:

a) 70.000,-- €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

b) 260.000,-- €, ak ide o zakazku na na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona ¢.
343/2015 Z.z.,

c) 180.000,-- €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podla
pismena a).

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3. Zakazka snizkymi hodnotami zaddvand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku, v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok, t.j.:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin alebo zakazka na poskytnutie sluzby, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku a stiasne
rovnaka alebo vyssia ako 5.000 € priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, t.j. 5.000 € — 70.000 €,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym st potraviny a ktorej predpokladana hodnota je niz$ia ako
finan¢ny limit podl'a odseku 1. tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo vyssia ako 5.000 € v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok, t.j. 5.000 € — 221.000 €,

C) zakazka na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona ¢&. 343/2015 Z.z., ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku a sticasne
rovnaka alebo vyssia ako 5.000 € priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, t.j. 5.000 € — 260.000 €,

d) zakazka na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako finan¢ny limit uvedeny
v odseku 2. tohto clanku a sticasne rovnaka alebo vyssia ako 5.000 € priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, t.j. 5.000 € — 180.000,-- €.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.
4. Vynimka zo zikona o verejnom obstaravani: Zakon sa nevztahuje na zakazku, ktorej

predpokladana hodnota je nizSia ako 5.000 € v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.



4, ZADAVANIE NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek plni
vSetky pravidla a postupy podl’a zakona, ktorymi sa zadavaji nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a sitaze
navrhov.

2. Povinnost’ aplikovat’ pravidld a postupy podla zadkona sa vzt'ahuje na zadavanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané financné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (¢i sa bude jednat’
0 vlastné zdroje, prostriedky zo §tatneho rozpoétu, prostriedky zo $trukturalnych fondov EU a pod.).

5. ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:
a) podla § 109 az 112 zakona, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu. Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska alebo podl'a § 113-
116.
b) podla § 113 az 116 zakona, ak ide 0 iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podl'a pismena a).
Verejné obstaravanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného obstardvania.

2. Verejny obstaravatel’ méZe vyhradit’ pravo Gcasti vo verejnom obstaravani len pre:
a) registrovany socialny podnik
b) fyzicku osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnti
zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo
c) chranené dielne alebo na realizaciu zdkazky v ramci programov chranenych pracovnych
miest ak asponi 30% zamestnancov vykonavajtcich pracu v chranenych dielach alebo
V ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.
3. Pri pouziti postupu podla § 109 az 112 zakona, prostrednictvom elektronického trhoviska, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

6. ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

1. Verejny obstaravatel' pri zadavani zdkaziek snizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Zaucelom ziskania najlepSej ceny je podl'a povahy predmetu zakazky potrebné zvolit’ najvhodne;jsi
sposob prieskumu trhu. K dispozicii st najma:
- ziskanie katalogov / letakov
- internetovy prieskum trhu
- osobnou navstevou,
- vyplnenie formuléra potencialnymi dodavatel'mi
- vyzvou na predloZenie cenovej ponuky mailom / postou / telefonicky
- rokovanim s potencialnymi dodavatel'mi
- telefonicky prieskum trhu.



10.

Za dodrzanie zasad hospodarnosti a obstaravania zodpoveda kazdy zamestnanec zodpovedny za verejné
obstaravanie. Zodpovedny zamestnanec vyplni prilohu ¢. 7 — Konflikt zaujmov.

Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stc¢astou dokumentécie z kazdého verejného obstaravania.

Vsetky doklady stivisiace s verejnym obstaravanim musia byt ulozené v zmysle platnej registratiry a
archivované po dobu 10 rokov od datumu zadania zakazky.

Ak to nevyzaduje charakter obstardvanej zdkazky, nemusi byt’ uzatvarana pisomna zmluva.

Zadavanie zakaziek, na ktoré sa Zakon ¢. 343/2015 Z.z. nevzt'ahuje a ktorych predpokladana hodnota
zakazky je maximalne 5.000,-- € bez DPH sa riadi najméa podl'a ustanoveni ¢lanku 7 tejto smernice.

Zadavanie zakaziek S nizkou hodnotou, ktorych predpokladand hodnota zakazky na dodanie tovaru,
vratane potravin, alebo na poskytnutie sluzby je od 5.000,-- € bez DPH do 15.000,-- € bez DPH alebo
na uskuto¢nenie stavebnych prac je od 5.000,-- do 30.000,-- € bez DPH sa riadi najmé podl'a ustanoveni
¢lanku 8 tejto smernice.

Zadavanie zdkaziek S nizkou hodnotou, ktorych predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby je od 15.000,-- € bez DPH do 70.000,-- € bez DPH, na dodanie potravin je
od 15.000,-- € bez DPH do 221.000,-- € bez DPH, alebo na uskutoénenie stavebnych prac je od 30.000,-
- do 180.000,-- € bez DPH sa riadi najméa podl’a ustanoveni ¢lanku 9 tejto smernice.

Zakazky s nizkou hodnotou pri Zivelnych pohromach, krizovych situaciach, havariach a poruchach,
ktorych povaha si vyZzaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad, sa riadia najmé podl'a ustanoveni ¢lanku 10
tejto smernice.

7. ZADAVANIE ZAKAZIEK, na ktoré sa Zakon &. 343/2015 Z.z. nevztahuje a
ktorych predpokladana hodnota zakazky je maximalne 5.000,-- € bez DPH.

Pri verejnom obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovednéd osoba za prislusné verejné
obstaravanie (d’alej zodpovedna osoba) povinna postupovat’ tak, aby vynaloZené naklady na
obstaravanie predmetu boli primerané jeho kvalite a cene.

Vyber dodavatela sa vykond predovSetkym na zdklade bezného poznania cien, alebo
v pripadoch, ked’ to nenavysi naklady obstaravania, moze sa vykonat’ jednoduchy prieskum
trhu.

Zodpovedna osoba pri vybere dodavatela vypiSe Ziadanku na nakup a na zéklade bezného
poznania cien vypise Cestné prehlasenie (priloha €. 3 tejto smernice) alebo v pripad prieskumu
trhu spisanim zapisnice z prieskumu trhu (priloha ¢. 4 tejto smernice). Ak sa jedna o tovary
alebo sluzby bezne dostupné na trhu moze verejny obstaravatel’ na vyber dodavatela vyuzit’ aj
Elektronické trhovisko.
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8. ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU, ktorych predpokladana
hodnota zakazky na dodanie tovaru, alebo na poskytnutie sluzby je od 5.000,-- € bez
DPH do 15.000,-- € bez DPH alebo na uskuto¢nenie stavebnych prac je od 5.000,-- do

30.000,-- € bez DPH.

Zhromazd’ovanie podkladov pre vyber dodavatela vykonava zodpovednd osoba najmi
internetovym prieskumom trhu, ziskanim katalogov dodavatel'ov, e-mailovou komunikaciou
s dodavatel'mi, telefonickym prieskumom trhu alebo osobnym zistovanim u dodavatel'ov.

Vyber sa uskutociiuje z minimalneho poctu 3 potencidlnych dodéavatel’ov.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinna postupovat’ tak, aby bolo
evidentné, Zze takto zabezpeCovany predmet bol obstarany s ohladom na maximalnu
ekonomicku efektivnost, cenovlii vyhodnost, prijatelna kvalitu, vzdialenost dodavatela
(ndklady dopravy), ¢as potrebny na obstaravanie, zaruény a pozaruc¢ny servis a pod.

Zodpovedna osoba zdokumentuje vyber dodavatel'a najma spisanim zépisnice z prieskumu trhu
(priloha €. 4 tejto smernice). Ak sa jedna o tovary alebo sluzby beZzne dostupné na trhu moze
verejny obstaravatel’ na vyber dodavatel'a vyuzit’ aj Elektronické trhovisko.

9. ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU, ktorych predpokladana
hodnota zakazky na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby je od 15.000,-- € bez
DPH do 70.000,-- € bez DPH, na dodanie potravin je od 15.000,-- € bez DPH do 221.000,-
- € bez DPH, alebo na uskuto¢nenie stavebnych prac je od 30.000,-- do 180.000,-- € bez
DPH.

Zodpovedna osoba pred vyzvanim na predlozenie cenovej ponuky vypracuje podrobny popis
predmetu zakazky, kde opiSe minimalne poziadavky verejného obstaravatela na predmet
zakazky. Predmet zdkazky musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne. Technické
poziadavky sa nesmu odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ,
krajinu, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu
alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo vyrobkov, ak si to nevyZzaduje predmet zdkazky.
Takyto odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat’ predmet zékazky dostatocne presne
a zrozumitel'ne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami "alebo ekvivalentny".

Vyber sa uskutociiuje z minimalneho poctu 3 potencidlnych dodévatel’'ov.

Vyzvy na predloZenie cenovych pontk zasiela zodpovedna osoba potencidlnym dodavatel'om
mailom, poStou, alebo osobnym prevzatim.

Zodpovedna osoba zdokumentuje priebeh a vyber dodavatel'a najmé postupom a dokumentmi
v zmysle prilohy €. 5 tejto smernice. Ak sa jedna o tovary alebo sluzby bezne dostupné na trhu
mdze verejny obstaravatel’ na vyber dodavatel'a vyuzit’ aj Elektronické trhovisko.

. Na zabezpecenie obstaravania v tychto hodnotach je mozné zriadit’ aj komisiu, ktorej ulohou
bude vyber najvhodnejSiecho dodavatel'a predmetu obstaravania. Komisia sa zriad’uje pre kazdé
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jednotlivé obstaravanie zvlast. Clenov komisie deleguje Statutar verejného obstaravatela s
prihliadnutim na zastGpenie jednotlivych organizacnych aj odbornych zloziek. Pocet ¢lenov
komisie je neparny, minimalny pocet ¢lenov je 3.

10. ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU pri Zivelnych pohromach,
krizovych situaciach, havariach a poruchach, ktorych povaha si vyZaduje rieSenie, ktoré
neznesie odklad.

Na zabezpecenie obstaravania v tychto situacidch je zodpovedna osoba povinna postupovat’ tak, aby bol
Cas rieSenia vyniknutej situacie ¢o najkrats$i a minimalizovali sa straty alebo $kody, ktoré danou situaciou
vznikajl.

Zodpovednd osoba vybera dodavatel'a najma s dérazom na asovu dostupnost’ resp. kapacitné moznosti
dodavatel’a a zdokumentuje priebeh a vyber dodévatel'a struénym zapisom, kde primeranym spésobom
zdokumentuje skutkovi podstatu situacie, hrozby z nej vyplyvajice a spdsob, ktorym bola vzniknuta
situdcia odstranend (prilohy €. 6 tejto smernice).

11. PRIAME ZADANIE ZAKAZKY

Verejny obstaravatel vzal do tvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky,
vychadzajuc predovsetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti a nadefinoval do
smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstaravatel’ nie je povinny realizovat’ verejné
obstaravanie postupom podla § 117 zakona. Verejny obstaravatel’ mal na zreteli aj tu skuto¢nost, Ze
boli splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zakazky.

Dodanie tovarov:

- vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyroc¢iach, oslavach a pod.,

- drobné reklamné predmety, knihy, informacné publikacie

- drobné ocenenia pre Sportovcov, ziakov, obC¢anov pri roznych sut'aziach a slavnostiach,

- drobna vyzdoba okrem viano¢nych a silvestrovskych 0zdob,

- obcerstvenie poskytnuté hostom nespadajuce do restaura¢nych sluzieb,

- mlieény a ovocny program poskytnuty detom a ziakom $kol a Skolskych zariadeni,

- Specialne tlaciva, Specidlny material, diplomy a podobne,

- odbornd literatura, odborné Casopisy, vzdelavacie pomocky

- PHM na priame tankovanie do automobilov

- tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav méze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

Poskytnutie sluzieb:
- pouzitie fondu na reprezentacné ucely,
- postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- prekladatel'ské sluzby,
- Skolenia, kurzy, seminare,
- sluzby vo verejnom obstaravani,
- sluzby v oblasti ochrany osobnych udajov,
- servis zariadeni u autorizovanych dodévatel'ov,
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sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov vyplyvajicich z
vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodavatel.

Uskutoc¢nenie stavebnych prac:
stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Zakazka s nizkou hodnotou, ktorej dodavatelom je:

a)

registrovany socialny podnik (podl'a § 5 ods. 2 zékona ¢. 112/2018 Z. z.)

b) fyzickd osoba so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykondva samostatnu

c)

zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku (podl'a § 55 ods. 1 zakona ¢. 5/2004 Z. z.)

chrédnenou dieliiou (podla § 55 ods. 1 zakona ¢. 5/2004 Z. z.) alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak aspont 30% zamestnancov vykondvajicich pracu
Vv chranenych dieliiach alebo v rdmci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby (podla § 2 ods. 5 a 6 zakona ¢.

112/2018 Z. 2.)

12.  ZAVERECNE USTANOVENIA

Dodrziavat’ postup uvedeny v tejto smernici st povinni v§etci zamestnanci verejného obstaravatel’a, ktori
za verejného obstaravatel’a vykonavaji ukony vo verejnom obstaravani.

Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zakon NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v platnom zneni.

Tato smernica 0 verejnom obstaravani nadobuda G¢innost’ dia 01.04.2019.

Dniom 31. marca 2019 straca platnost’ Smernica ¢. 1/2016 pre verejné obstaravanie.

Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny smernice sa
vykonavaju vydanim jej dodatku v pisomnej forme.

13. PRILOHY

Prilohy s spracované vSeobecne. Zodpovedna osoba pred zacatim verejného obstaravania

prisposobi dant prilohu podl'a potreby daného verejného obstaravania.
Priloha ¢. 1 - Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha ¢. 2 - Test beznej dostupnosti

Priloha &. 3 - Cestné prehlasenie

Priloha ¢. 4 - Zapisnica z prieskumu trhu

Priloha €. 5 - Administracia zakazky

Priloha ¢. 6 - Zapis z rieSenia mimoriadnej situdcie

Priloha ¢. 7 - Konflikt zaujmov

Priloha &. 8 - Stvrtroéné spravy

V Smilne diia 1.4.2019

Bc. Vladimir Baran
starosta obce
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Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Pre stanovenie predpokladanej hodnota zakazky postupujeme prednostne jednym
Z nasledujucich sposobov:

a) Nacenenim predmetu zakazKky osobou majicou opravnenie na stanovovanie cien
(projektant, sudny znalec a pod.) — vypracujeme zapis podPa vzoru A

b) Prieskumom trhu cez internet/telefon/letaky — z postupu vypracujeme zapisnicu
podl’a vzoru B

c) Oslovenim dodavatel’ov — postup podl’a vzoru C.

Vzor A:

Verejny obstaravatel: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet zakazky: e

STANOVENIE

predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle § 5 zdkona €. 343/2015 Z.z.:

- Verejny obstaravatel’ stanovuje predpokladant hodnotu zakazky na ...........ccc........ €
bez DPH.

- Predpokladana hodnota zékazky je stanovena na zéklade nacenenia opravnenou osobou:

Vypracoval diia: .......cccccocveveeienicnnnne

Zodpovedna osoba
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Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO
Vzor B:

Verejny obstaravatel: Obecny tirad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky:

ZAPISNICA

z prieskumu trhu

Zodpovednd 0soba: L
Datum a miesto USKULOCNENIA:  oooiviieiiiii e e e e s

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1
pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni,
realizuje prieskum trhu za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty vysSie uvedeného predmetu
zakazky.

Forma prieskumu trhu:

- Informacné letdky dodéavatel'ov

- Internetové stranky dodéavatel'ov

- Cenové katalogy dodavatel'ov

- Telefonické oslovenie dodavatel'ov
- Osobna navsteva dodavatelov.

Tabul'kovy prehl'ad zistenych cien za dodanie predmetu zakazky:

P.¢. Dodavatel Cena celkom Forma
v € bez DPH prieskumu
1.
2.
3.

Na zaklade vyssie uvedeného sa stanovuje predpokladand hodnota predmetu zakazky na
..................................... € bez DPH.

Vypracoval dija: .......ccccoevvevienieniennnne

Zodpovedna osoba
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Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Vzor C:

Verejny obstaravatel: Obecny drad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

SP.zZNn. SMIINO .o,

Vec: Vyzva na predloZenie cenovych ponik - zaslanie

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1
pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni,

realizuje prieskum trhu za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty vysSie uvedeného predmetu
zakazky.

Tymto Vas vyzyvame na ucast v predmetnom prieskume trhu. Podrobné podmienky Vam
zasielame v prilohach.

Verime, Ze sa tohto prieskumu trhu z(castnite a predlozite cenovi ponuku v zmysle
stanovenych podmienok.

Bc. Vladimir BARAN — starosta obce

Priloha: - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky
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Priloha €. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO
Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: e

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1
pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni,
realizuje prieskum trhu za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty vyssie uvedeného predmetu

zakazky.
IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATEDA:
Nazov a sidlo: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Statutarny zastupca: Bc. Vladimir BARAN - starosta obce
1CO: 00322571
DIC: 2020624661
Tel.: +421 54 479 82 02
e-mail: ou@smilno.sk

PODROBNY POPIS PREDMETU ZAKAZKY:

Predmetom zakazky je:

Dodavatel’ je povinny zabezpecit' kompletné dodanie predmetu zakazky.

Predmet zakazky tvori jeden logicky celok. Uchadza¢ predkladd ponuku na cely predmet
zakazky.

Miesto dodania predmetu zakazky: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.

Uchadza¢ musi pri vypracovavani cenovej ponuky reSpektovat’ vSetky poziadavky verejného
obstaravatel’a na predmet zdkazky uvedené v tejto vyzve a platnych pravnych predpisoch.
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bud’:

b)

Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK A VYPRACOVANIE PONUKY:

Kritéria na vyhodnotenie ponuk:

e jedinym kritériom na vyhodnotenie pontk je najniz$ia cena v EUR bez DPH.

Rozdelenie predmetu zakazky:

e ked’ze predmetom zakazky je jeden logicky celok, cenova ponuka musi byt komplexna,
tj. cena musi vsebe zahfiiat’ vSetky ndklady dodévatela na kompletné dodanie
predmetu zdkazky.

Uchadza¢ vypracuje cenovl ponuku tak, ze naceni pozadované polozky cenového formulara
(priloha tejto vyzvy) cenami v pozadovanom zloZeni, kde bude uvedena cena celkom rozpisana
na zlozenie podla zakladov DPH a DPH, sadzba DPH, cena celkom bez DPH a cena celkom
vratane DPH. Takto vyhotoveni cenovu ponuku podpiSe osoba opravnena konat v mene
uchéadzaca. Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie len ceny vratane DPH. Na skuto¢nost’, Ze
nie je platcom DPH upozorni v ponuke.

SPOSOB PREDKLADANIA PONUK:

Uchadza¢ predlozi cenova ponuku v slovenskom jazyku a v zmysle predchadzajiceho bodu

v listinnej podobe, ktort uchadza¢ doruci osobne alebo postovou sluzbou na adresu: Obecny
urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.
e-mailom — v tom pripade uchadza¢ naskenuje azaSle na e-mailovii adresu verejného
obstaravatel'a podpisant cenovi ponuku.

Lehota na predkladanie cenovych pontk: najneskdr do Xx.xX.201x do xx:xx hod.

POZIADAVKY VEREJNEHO OBSTARAVATEI’A NA PREDMET ZAKAZKY:

Ponuka uchadzada musi spiiiat’ vietky nasledovné poziadavky na predmet zakazky:

Minimalna zaruka: Verejny obstaravatel’ pozaduje zaruku miniméalne XX mesiacov.

PodmienkKy dodania: .......cccccveieiieiiiicicc e
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Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Prieskum trhu nevedie k uzatvoreniu odberatel'sko-dodéavatel'ského vzt'ahu a sluzi verejnému
obstaravatelovi len na informativne ucely — uréenie predpokladanej hodnoty zdkazky. Vzhl'adom na to,
verejny obstaravatel’ nebude oznamovat’ uchadzacom vysledky prieskumu trhu.

Smilno dia ....ccceevveeeeeiiieenes

Zodpovedna osoba
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Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel: Obecny tirad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazkyy: oo
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

CENOVY FORMULAR
UCRAAZAC: bbbt et r e

(idaj o zapise v prisluSnom registri, ak ucastnik je zapisany v takomto registri)

Cena bez DPH
Polozka
v EUR
Navrhovana cena SPOLU v € bez DPH
Sadzba DPH v Vyika DPH v €
%
SUMA SPOLU v € vratane DPH:
Prehlasenie uchadzaca: Stuhlasim so vSetkymi podmienkami uvedenymi v ozndmeni

0 vyhlaseni verejného obstaravania, sutaznych podkladoch a ich
prilohach. Vyssie uvedené ceny st kone¢né ceny za kompletné dodanie
predmetu zdkazky.

VYNOTOVIEE e
MieSto @ ATUIM: e nr et e e arnenre s

PecCiatka @ podpis uchaddzata: s
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Priloha ¢. 1 k Smernici €. 3/2019 o VO
Verejny obstaravatel: Obecny tirad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazKy: e

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

ZAPISNICA
Z vyhodnotenia cenovych ponuk

Datum uskutoénenia: ...,
Vyhodnotenie previedol: ...

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1
pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zédkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom znenti,
vyhlasila stitaz na dodanie vyssie uvedeného predmetu zakazky. Pocet zaujemcov nebol obmedzeny.

Na predlozenie cenovej ponuky boli vyzvani nasledovni zaujemcovia:

p.¢ Zéujemea Datum vyzvania Spésob vyzvania
1.
2.
3.
V lehote na predkladanie cenovych pontk, ktora bola stanovend na .............cceeveenenns do XX:XX

hod., boli verejnému obstaravatel'ovi doru¢ené cenové ponuky nasledovnych uchadzacov:

P.¢ . Kritérium ¢. 1 Pozniamka
Uchadzac Cena v € bez DPH
1.
2.
3.

Zodpovedna osoba skontrolovala splnenie podmienok verejného obstaravatela na predmet
zakazky. Kedze vSetky ponuky splnili vSetky poziadavky verejného obstaravatela, pristupila
zodpovedna osoba k vyhodnoteniu uspesnosti sutaznych ponuk na zaklade kritérii na hodnotenie.
Jedinym kritériom pre vyhodnotenie tspeSnosti cenovych ponuk bola cena za kompletné dodanie
predmetu zdkazky vyjadrena v € bez DPH.
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Priloha €. 1 k Smernici ¢. 3/2019 o VO
Na zéklade vysSie uvedeného sa predpokladana hodnota zdkazky stanovuje na: .................... €

bez DPH.

Vypracoval dita: .......ccccoeveveininneennen.

zodpovedna osoba
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Priloha ¢&. 2 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky: e

Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zdkazky: — .....ccccoviiiiiiiie

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. o, ods. 6, 7, ZVO su
vymedzené kumulativnym sposobom a pri ,,teste beznej dostupnosti* musi byt’ naplnend kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie s vyrabané, poskytované alebo uskuto¢iiované na
1 | zéklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poziadaviek

st pontikané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskuto¢nené — t. j. neboli Specifikované jedinecné
poziadavky

st v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskuto¢nované pre verejného obstaravatel’a

3 | a obstaravatel'a, dodavané, poskytované alebo
uskutocnované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t.
J. nebolo potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky
je v danom cCase bezne dostupny na trhu.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. o, ods. 6, 7, stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ul’ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej
dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4

su ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5

su spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
vV danom c¢ase bezne dostupny na trhu.
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Priloha &. 2 k Smernici &. 3/2019 o VO

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je mozné
b
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku.

74 *: Bez dost /4 :
aver ezne dostupny/a Nie bezne dostupny/a

tovar, sluzba alebo stavebna

) tovar, sluzba alebo stavebna praca
praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam ¢. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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Priloha ¢. 3 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky:
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou

Prehlasenie o nakupe

Podpisany .........ccccceeeeveeciiiieeieeeeeen, zamestnanec OcU Smilno prehlasujem, Ze nakup:
pisany

P. ¢. Polozka

som realizoval nestranne, za splnenia podmienok hospodérnosti, efektivnosti, ucinnosti
a ucelnosti.

Podpis ZamesStNanCa : .......ccccvevveveerieerieseese e see e
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Priloha &. 4 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel”: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky:
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

ZAPISNICA

z prieskumu trhu

Zodpovedna 0soba:
Datum a miesto uskutofnenia: ..o

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7
ods. 1 pism. b), v stilade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
V platnom zneni, vyhlasila sut'az na dodanie vysSie uvedeného predmetu zékazky.

Forma prieskumu trhu:
- Informacné letaky dodédvatel'ov
- Internetové stranky dodavatel'ov
- Cenov¢ katalégy dodavatelov
- Telefonické oslovenie dodavatel'ov
- Osobna navsteva dodavatel'ov.

Tabul'kovy prehl'ad zistenych cien za dodanie predmetu zdkazky:

Cena celkom

P.¢&. Dodavatel’ , Forma
v € vrdtane .
prieskumu
DPH
1.
2.
3.

Ked'ze jedinym kritériom bola cena za dodanie predmetu zakazky vratane DPH, ako
najvhodnejsi dodavatel’ bol ur¢eny dodéavatel’ pod poradovym ¢islom .......... S najnizSou cenou
za dodanie predmetu zédkazky v € vratane DPH.

Prehlasujem, Ze prieskum trhu som realizoval/a objektivne a nestranne, za splnenia
podmienok hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti.

Vypracoval diia: .......cccccecveveeniinienenne

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce
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Priloha &. 4 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Prilohy: Letaky / print screeny / popis hovoru / ponuky
Podrobny popis predmetu zakazky:
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel: Obecny tirad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKAZKY .. ...oovoiiiiii s

Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
SP.ZN.t Smilno dila ......cccvvveiiiiiiiee

Vec: Vyzva na predloZenie cenovych ponik -zaslanie

Obec Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. b), v
sulade s ustanovenim § 117 zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni, vyhlasila

sutaz na dodanie vysSie uvedené¢ho predmetu zakazky.

Tymto Vas vyzyvame na Gc¢ast’ v predmetnom verejnom obstaravani a na predloZenie cenovej

ponuky. Podrobné podmienky verejného obstardvania Vam zasielame v prilohach.

Verime, ze sa tohto verejného obstaravania zacastnite a predlozite sut'aznti ponuku v zmysle

stanovenych podmienok.

Be. Vladimir BARAN - starosta obce
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Priloha &. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Priloha: - Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Verejny obstaravatel”: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazZKY:......oouvii i s
Zakazka: ZiakazKka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

Obec Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1
pism. b), v sulade sustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
V platnom zneni, vyhlasuje sut'az na dodanie vyssie uveden¢ho predmetu zakazky.

IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov a sidlo: Obec Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Statutarny zastupca: Bc. Vladimir BARAN - starosta obce
ICO: 00322571

DIC: 2020624661

Tel.: +421 54 479 82 02

e-mail: ou@smilno.sk

PODROBNY POPIS PREDMETU ZAKAZKY:

Predmetom zdkazky je:
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Dodavatel’ je povinny zabezpecit' kompletné dodanie predmetu zakazky.

Predpokladand hodnota zdkazky je stanovena na ......................... ,-- EUR bez DPH.
Predmet zakazky tvori jeden logicky celok. Uchadza¢ predkladd ponuku na cely
predmet zakazky.

Miesto dodania predmetu zakazky: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.

Uchadza¢ musi pri vypracovavani cenovej ponuky reSpektovat’ vSetky poziadavky
verejn¢ho obstaravatel'a na predmet zakazky uvedené v tejto vyzve a platnych pravnych
predpisoch.

KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK A VYPRACOVANIE PONUKY:

Kritérid na vyhodnotenie ponuk:

vwe

e jedinym kritériom na vyhodnotenie pontk je najniz$ia cena v EUR vratane
DPH.

Rozdelenie predmetu zakazky:

o kedze predmetom zakazky je jeden logicky celok, cenova ponuka musi byt
komplexna, tj. cena musi vsebe zahfnat vSetky ndklady dodéavatela na
kompletné dodanie predmetu zakazky.

Uchadza¢ vypracuje cenovlil ponuku tak, Ze oceni pozadované polozky cenového
formuléra (priloha tejto vyzvy) cenami v pozadovanom zloZeni, kde bude uvedend cena
celkom rozpisana na zloZenie podl'a zakladov DPH a DPH, sadzba DPH, cena celkom
bez DPH a cena celkom vratane DPH. Takto vyhotoventu cenovii ponuku podpise osoba
opravnend konat’ v mene uchadzaca. Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie len ceny
vratane DPH. Na skuto¢nost’, ze nie je platcom DPH upozorni v ponuke.

SPOSOB PREDKLADANIA PONUK:

Uchadza¢ predlozi cenovu ponuku v slovenskom jazyku a v zmysle predchadzajuceho
bodu bud’:

C) v listinnej podobe, ktort uchadza¢ doruci osobne alebo postovou sluzbou na adresu:
Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.
d) e-mailom — v tom pripade uchadzac¢ naskenuje a zasle na e-mailovu adresu verejného

obstaravatel'a podpisant cenovu ponuku

Lehota na predkladanie cenovych ponuk: najneskdr do xx.xx.201x do xx:xx hod.
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

POZIADAVKY VEREJNEHO OBSTARAVATELA NA PREDMET ZAKAZKY:

Ponuka uchadzaca musi spiiiat’ vietky nasledovné poziadavky na predmet zakazky:

Minimalna zaruka: Verejny obstaravatel’ pozaduje zaruku minimalne XX mesiacov.

Podmienky dodania: .o

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Zdroje financovania: Predmet zakazky sa bude financovat zrozpoctu verejného
obstardvatel'a. Uhrada prebehne bezhotovostne, na zéklade fakturdcie dodavatel’a, po
dodani predmetu zakazky so splatnost’ou 30 dni.

Vysledok verejného obstaravania: O vysledku vyhodnotenia ponuk buda uchadzaci
obozndmeni do 7 dni odo dila vyhodnotenia. Zmluva alebo objedndvka s vitaznym
uchadzaCom bude podpisand v lehote viazanosti ponuk, ktord je stanovena do
XX.XX.201X.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku v pripade, ak
navrhovana cena predmetu zdkazky bude vysSia ako finanéné moZnosti verejného
obstaravatel’a.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo zrusit' pouZity postup zadavania zékazky, ak

sa zmenili okolnosti, za ktorych sa postup zadavania zédkazky vyhlasil.

Smilno dia ....cevvveeeeeeeeeeannnn.

Be. Vladimir BARAN - starosta obce
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel”: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazKy: o
Zakazka: ZakazKka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
CENOVY FORMULAR
UCRAAZAT: ..ottt et eee et en e eneees

(idaj o zapise v prisluSnom registri, ak ucastnik je zapisany v
takomto registri)

. Cena bez DPH
Polozka v EUR
Navrhovana cena SPOLU v € bez DPH
Sadzba DPH Vyska DPH v
v % €
SUMA SPOLU v € vratane DPH (kritérium hodnotenia):
Prehlasenie uchadzaca: Sthlasim so vSetkymi podmienkami uvedenymi v ozndmeni

0 vyhlaseni verejného obstaravania, sutaznych podkladoch a ich
prilohéch. VysSie uvedené ceny st konecné ceny za kompletné
dodanie predmetu zakazky.

VYNOtOVIL: e ———————————————

MIESEO @ AATUITI. oottt e et e e e eee et eeeeetee——rteeeeeteer i raaaaarreann,

Peciatka a podpis uchadzaca: ..o



Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel”: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazky: o
Zakazka: ZiakazKka s nizkou hodnotou

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

ZOZNAM
PRIJATYCH CENOVYCH PONUK

¢. Uchadzac Datum prijatia Poznamka

Vypracoval dila: ........cccoeeevveeieeninnnne

zodpovedna osoba
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazKy: o
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

NAVRH

PLNENIA JEDNOTLIVYCH KRITERII

(Ceny celkom v € vratane DPH)

' Cena celkom v €
W 4 ~ P r
& Uchadzac vrdtane DPH ozndamka
1
2
3

Vypracoval dija: ........cccoeeveevieniienenne.

zodpovedna osoba
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Priloha &. 5 k Smernici ¢. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazky: b
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
ZAPISNICA

Z vyhodnotenia cenovych ponuk

Datum uskutofnenia: .,
Vyhodnotenie previedol: ...

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podla § 7
ods. 1 pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
V platnom zneni, vyhlasila sutaz na dodanie vysSie uvedeného predmetu zdkazky. Pocet
zaujemcov nebol obmedzeny.

Na predloZenie cenovej ponuky boli vyzvani nasledovni zdujemcovia:

P.¢ Zaujemca Datum vyzvania Spﬁsol.)
vyzvania
1.
2.
3.
V lehote na predkladanie cenovych ponuk, ktora bola stanovenana ........................... do

XX:XX hod., boli v postupnosti ako st uvedené, verejnému obstaravatel'ovi dorucené cenové
ponuky nasledovnych uchadzacov:

P. c. Uchadzaé Ponuka dorucena dna Poznamka
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Zodpovedna osoba dna .............. 0 XX:XX hodine pristupila k vyhodnoteniu cenovych
ponuk. Do tabul’ky zapisala obchodné nazvy a navrhy plnenia kritéria pre vyhodnotenie ponuk:

b o Kritérium ¢. 1 Poznimka
Uchadzac Cena v € vratane DPH
1.
2.
3.

Nasledne zodpovedna osoba skontrolovala splnenie podmienok verejného obstaravatel’a
na predmet zédkazky. Ked'ze vSetky ponuky splnili vSetky poziadavky verejného obstaravatel’a,
pristpila zodpovedna osoba k vyhodnoteniu uspesnosti sut'aznych pontk na zaklade kritérii na
hodnotenie. Jedinym kritériom pre vyhodnotenie ispesnosti cenovych pontk bola cena za
kompletné dodanie predmetu zakazky vyjadrena v € vratane DPH. Na zaklade vysSie
uvedeného  bola  ako  Uspesnd  vyhodnotena  cenovd  ponuka  uchadzaca
................................................................................. , ktorému bude predmetné zédkazka zadana.

Poradie uchadzacov po vyhodnoteni cenovych pontk:

Vypracoval dila: ........cccooveevieniennennn

zodpovedna osoba
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel”: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazkyy: o
Zakazka: ZiakazKka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

Sp.zNn. s Smilno dila ......cccceeviieiiiiiens

Vec: Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk -zaslanie

Obec Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1

%

pism. b), v sulade sustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani
Vv platnom zneni, vyhlasila stitaz na dodanie vyssie uvedené¢ho predmetu zakazky.

Tymto Vam oznamujeme, Ze VaSa cenova ponuka bola vyhodnotena ako

Poradie vyhodnotenia uchadzacov:

Zmluva/objednavka bude s VaSou spolo¢nostou podpisana v stanovenej lehote
viazanosti ponuk.

Za ucast’ vV procese verejného obstardvania Vam d’akujeme a budeme evidovat’ Vasu
spolo¢nost’” ako potencidlneho uchiadzaa na d’alSie obstardvania, ktoré bude nasSa obec
uskutoc¢novat’.

Be. Vladimir BARAN - starosta obce
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Priloha ¢. 5 k Smernici &. 3/2019 o VO

Verejny obstaravatel”: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazkyy: o
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
Sp.zNn. s Smilno dila ........ccoevieeiniiees

Vec: Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk -zaslanie

Obec Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1

pism. b), v sulade sustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani
Vv platnom zneni, vyhlésila sutaz na dodanie vyssie uvedeného predmetu zakazky.

Tymto Vam oznamujeme, zZe Vasa cenova ponuka bola vyhodnotena ako

NEUSPESNA.

Jedinou pri¢inou nedspesnosti je vyssia navrhovana cena za dodanie predmetu zakazky.
Identifikdcia GspeSného uchadzaca: ...

Poradie vyhodnotenia uchadzacov:

Za ucast’ v procese verejného obstardvania Vam d’akujeme a budeme evidovat’ Vasu
spoloCnost’ ako potencidlneho uchaddzaa na dalSie obstaravania, ktoré bude naSa obec
uskutociovat’.

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce
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Priloha ¢. 5 k Smernici €. 3/2019 o VO
Verejny obstaravatel’”. Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazkyy: o

Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

ZAPIS
Z rieSenia mimoriadne;j situacie

Datum uskutolnenia: oo

Zapisal: s

Opis VZNIKNULE] STEUACIE:  .ooviiieeiiieieiee et

Vypracoval dija: ........cccoeeveevieniienenne.

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce
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