OBEC SMILNO

Smernica ¢. 1/ 2018

0 rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov
na reprezentacné a propagacné ucely

Datum ucinnosti: od 1.1.2018
Rusi sa smernica: ¢. 4/2015

Zodpovedny: Be. Vladimir Baran



Téato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢.583/2004 Z. z. o0rozpoctovych
pravidlach uzemnej samospravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov vz. n. p. a § 34
zakona €.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v z. n. p.

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Obec Smilno moéze uhradzat’ vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely v rozsahu
schvalenom v rozpo¢te Obce Smilno na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti ich pouzitia.

Clanok I1.
Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely

Vydavky na reprezentaéné a propagacné ucely mdze obec Smilno uhradzat’ zo svojho
rozpoc¢tu len v nevyhnutnom rozsahu.
Vydavky na reprezentacné ucely mozu byt pouzité, ak si to vyzaduji politické,
hospodarske, spoloc¢enské alebo pracovné dévody, a to na:
a) pohostenie pri oficialnych navstevach ana dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,
b) obcerstvenie Gcastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti
(rokovani),
c) vecné dary poskytnuté v stivislosti s reprezentaciou Obce Smilno,
d) obcerstvenie pri zasadnutia Obecného zastupitel'stva, Obecnej rady,
e) obcerstvenie pre ob¢anov pri pracovnych brigadach pre Obec Smilno,
f) obcerstvenie pre obCanov pri obecnych slavnostiach,
g) vecné dary pri zivotnych jubileach, pri uvitani dietat’a do zivota, pri sobasi a pod.

Na ucely tejto smernice sa:

1. za oficialnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegécia, ktora preroktiva
so zastupcami obce ddleZité spolocenské a hospodarske otazky

2. za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj ainé nealkoholické napoje, pripadne aj
alkoholické napoje (pivo, vino, aperitiv, a iné), jedlo podl'a povahy a dizky trvania
akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 8 hodin, sa poskytne obcerstvenie
a pohostenie maximalne do vysky 7 € na jedného ucastnika, pri trvani akcie nad 8
hodin sa poskytne obcerstvenie do vysky 12 € na jedného ucastnika. Alkoholické
napoje mozno podavat’ len v spolocensky nutnej miere

3. za dalsie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti su vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kultirny program. Starosta
Obce Smilno moéze poskytnut zahrani¢nej delegacii a vynimoc¢ne v odévodnenych
pripadoch aj tuzemskej delegacii v spoloCensky potrebnej miere primerany vecny
dar. Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar v hodnote do
50 € na jednu osobu. Za primerany vecny dar sa pri tuzemskej delegacii povazuje dar
v hodnote do 30 € na jednu osobu

4. vecné dary moze obec poskytnut’:

a) pri vyznamnych Sportovych, kultirnych a spolo¢enskych podujatiach organizovanych
na izemi Obce Smilno do vysky 20 € na jednu osobu



b)

na jedno podujatie, osobam reprezentujicim Obec Smilno na Slovensku v oblasti
hospodarskeho, kultarneho a spolo¢enského zivota a Sportu do vysky 50 € na jednu
osobu

V pripade reprezentacie Obce Smilno na medzinarodnej trovni do vysky 50 € na jednu
osobu.

pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného jubilea ob¢ana Obce Smilno, obec
poskytne vecny dar alebo odmenu v hodnote do vysky 50 € (RK 642014)

pri prilezitosti Uvitania deti do zivota Obce Smilno, obec poskytne vecny dar a
odmenu v hodnote do vysky 70 € (RK 642014).

Za vydavky na propagacné ucely sa povazuju vydavky na propagéciu a reklamu, ktora

bezprostredne suvisi s ¢innostou organizdcie ako st novoro¢né pozdravy, vizitky,
zastipenie a ucast’ na vystavach a expoziciach.

Clanok I11.
Zasady pouzivania vydavkov na reprezentacné a propagacéné ucely

Vyska vydavkov na reprezentaéné iCely a vydavkov na propagacné ucely je urcena
schvalenym rozpoc¢tom na prislusny rok.
Vydavky na reprezentacné a propagacné Ucely musia byt preukazatelné a doloZené
prislusSnymi dokladmi. Doklady, ktoré preukazuji vydavky na reprezentacné
a propagacné ucely, musia obsahovat’ okrem vSeobecne platnych nalezitosti ictovnych
dokladov podl'a zdkona o uc¢tovnictve, aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie

- pri akej prileZitosti sa poskytli

- pocet ucastnikov

- rozpis konzumacie
doba trvania

b) pri vydavkoch na dary
- oznaCenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

C) pri propagacnych tceloch
- vyznam pre obec

Clanok 1V.
Zavereéné ustanovenia

Smernica o rozsahu a spdsobe pouzitia vydavkov na reprezenta¢né a propagaéné ucely
nadobuda uc¢innost’ dna 1. januara 2018.

Diiom 31. decembra 2017 stracaji platnost’ Smernica ¢. 4/2015 o rozsahu a sposobe
pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely ako aj vSetky jej prilohy a
dodatky.

Starosta obce obozndmi vSetkych zamestnancov so Smernicou o rozsahu a Sposobe
pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely €. 1/2018 a zabezpeci jej
uplatiiovanie a dodrZiavanie.

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako poruSenie povinnosti zamestnanca.



5. Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

V Smilne diia 15.12.2017

Bc. Vladimir Baran
starosta obce



Specifikacia vydavkov na reprezentaéné nicely
/pohostenie, ob¢erstvenie a dary podPa Smernice ¢. 1/2018/

Priloha k u¢tovnému dokladu ¢&islo: zo dna: V sume: €

1. Vydavky na obé¢erstvenie a pohostenie boli spojené s pobytom tuzemskej delegacie,
ktora navstivila obec Smilno dna ....................... Vv pocte 0SOD .....ccoeverriennennne. zo Statu
................................................. Navstevu  sprevadzali  zastupcovia obce v pocte

Vydavky s pobytom tuzemskej delegacie predstavujii vydavky na uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kultirny program, kultirne podujatie
(nehodiace skrtnut’).

2. Vydavky na obé¢erstvenie a pohostenie boli spojené s pobytom zahrani¢nej delegacie,
ktora navstivila obec Smilno dna ....................... v pocte 0SOD ....ccoeeveeiiinnne. zo Statu
................................................. Navstevu  sprevadzali  zastupcovia obce Vv pocte

Vydavky s pobytom zahrani¢nej delegacie predstavuji vydavky na uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kultarny program, kultarne
podujatie (nehodiace skrtnut’).

3. Vydavky na ndkup obéerstvenia ucastnikom porady, konferencie, inych pracovnych

stretnuti (nehodiace Skrtntit’) konanej v mMieste ...........ccecveeveenneene. diia .o, od
hod. ...cccovviieies dohod. ...ccooeeviiiiie a zucastnili sa jej zamestnanci obce v poéte
0SOD ..o a cudzi vV pocte 0sob ................

4. Vydavky sa tykaji vecnych darov, ktoré boli poskytnuté vzmysle CLIL. ods. 3
vnutorného predpisu (nehodiace Skrtnut’)

a) Vv limite do 30 EUR na jednu osobu pri zahrani¢nej delegécii
b) v limite do 30 EUR na jednu osobu pri tuzemskej delegacii
- pri prilezitosti OfiCIAINE] NAVSIEVY .....ooviiviiiiiiiiiiieiese e
.............................................................. dia .....cccoeeeeiiinienee .V pOCtE 0SOD i
5. Vydavky sa tykaju vecnych darov, ktoré boli poskytnuté v zmysle CLIL ods. 4
vnutorného predpisu (nehodiace Skrtnut’)

a) vlimite do 20 € na jednu osobu pri vyznamnych Sportovych, kulturnych
a spolo¢enskych podujatiach

b) v limite do 50 € na jednu osobu na jedno podujatie na Slovensku

c) v limite do 50 € na jednu osobu na jedno podujatie na medzinarodnej trovni
POAUJALIE oo diia
V POCEE 0SOD ..o MENOVITE .o

d) vlimite do 50 € na jednu osobu pri prilezitosti zivotného jubilea obcana

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. potvrdzujeme
podpisom:



