OBEC SMILNO

Smernica ¢. 1/2016

pre verejné obstaravanie

Datum udinnosti: od 18.04.2016

Zodpovedny: Bc. Vladimir Baran



l. Uvod

Tato smernica verejného obstaravania tovarov, sluzieb, potravin a stavebnych prac upravuje
postupy obstaravania tovarov, sluzieb, potravin a stavebnych prac zadavanim zakaziek S nizkymi
hodnotami podla § 117 Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani (d’alej len zakon o VO).

1. Vymedzenie niektorych pojmov

2.1 Obec je v zmysle §7 ods. 1 pism. b) zdkona o VO verejny obstaravatel’.

2.2 Zékazka je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo
obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi uchadza¢mi na strane druhe;j,
ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

2.3 Zakazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kiipa, lizing, kiipa tovaru na splatky alebo
prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkipenia; mdze zahfiiat’ aj ¢innosti
spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

2.4 Zékazka na uskutocnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je:

a) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutoénenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstaravania,

b) uskuto¢nenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby
alebo

c) uskutocnenie stavby akymkol'vek spoésobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel alebo obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt
stavby.

2.5 Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zakazky
uvedenej v odsekoch 2.3 a 2.4.

2.6 Predpokladand hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny obstardvatel
urc¢i predpokladanu hodnotu zédkazky na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel’ idaje podla druhej vety k dispozicii,
ur¢i predpokladani hodnotu na zdklade tidajov ziskanych prieskumom trhu (priloha ¢. 1 tejto
Smernice) s pozadovanym plnenim alebo na zéaklade tdajov ziskanych inym vhodnym sposobom.
a zahima:

- hodnotu opakovanych plneni,

- vSetky formy opcie,

- v3etky pripadné prediZenia zmluvy,

- ceny a odmeny poskytnuté v sut’azi navrhov,

- predpokladand hodnota tovarov a sluzieb, ktord sa poskytne v stvislosti so zdkazkou na
uskutoCnenie stavebnych prac.

2.7 Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zédkazky upravuje § 6 zakona. Zakazku nemozno rozdelit’
ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania
zakazky podl'a zakona o VO a tejto smernice.

2.8 Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné prace
alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb, ktoré
a) nie st vyrabané, poskytované alebo uskuto¢tiované na zaklade Specifickych a pre dany pripad

jedine¢nych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢iované pre verejného

obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskuto¢nované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na
trhu.

2.9 Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla bodu 2.8 su najmi tovary a sluzby spotrebného
charakteru. Skuto¢nost’, ¢i predmet zakazky je alebo nie je beZne dostupny na trhu sa vykonava
vyplnenim Testu beznej dostupnosti, ktory tvori prilohu ¢. 2 tejto smernice.



I11. Finan¢né limity

3.1 Zakazka je nadlimitna, podlimitna, alebo zakazkou S nizkou hodnotou v zavislosti od predpokladane;j
hodnoty zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok (v € bez DPH).

3.2 Zékazka je nadlimitna, ak predpokladana hodnota zakazky:

a) nadodanie tovarov a poskytnutie sluzieb alebo dodanie potravin je rovna alebo vyssia ako 209.000,-

- € bez DPH

b) na uskutoénenie prac je rovna alebo vysSia ako 5.225.000,-- € bez DPH.
3.3 Zakazka je podlimitna, ak ide o zakazku:

a)

b)

c)
d)

na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia
ako 5.000,-- € bez DPH a zarovei niz$ia ako 209.000,-- € bez DPH.
ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladand hodnota je
i.  rovnaka alebo vysSia ako 20.000,-- € bez DPH a zaroven niZ8ia ako 209.000,-- € bez DPH,
ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,
alebo
ii.  rovnaka alebo vysSia ako 30.000,-- € bez DPH a zaroven niz$ia ako 5.225.000,-- € bez DPH,
ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac, alebo
na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia
40.000,-- € bez DPH a zaroven nizsia ako 209.000,-- € bez DPH.
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zakona o verejnom obstaravani, ak predpokladana
hodnota zdkazky je rovnaka alebo vyssia 200.000,-- € bez DPH a zaroven nizsia ako 209.000,-- €
bez DPH.

3.4 Zakazka je zakazkou podla snizkymi hodnotami, ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok (v € bez DPH), je:

a)
b)

c)

d)
€)

nizsia ako 5.000,-- € bez DPH pre zakazky, ktoré st bezne dostupné na trhu,

nizsia ako 20.000,-- € bez DPH pre zakazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb, ktoré nie su
bezne dostupné na trhu

nizsia ako 30.000,-- € bez DPH pre zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nie st bezne
dostupné na trhu

nizsia ako 40.000,-- € bez DPH pre zakazky na tovary, ktorymi st potraviny

nizsia ako 200.000,-- € bez DPH pre zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 zakona o
verejnom obstaravani.

3.5 Pri zakazkach s predpokladanou hodnotou zakazky od 5.000,-- € bez DPH je potrebné zistit’, ¢i je
zékazka bezne dostupna na trhu. Toto zistovanie zodpovedna osoba vypracuje TEST beznej dostupnosti
(priloha ¢. 2 tejto Smernice).

3.6 Podlimitné zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu sa od 01.03.2015 zadavaju prostrednictvom elektronického trhoviska. Elektronické
trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich
¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je ministerstvo vnutra. Internetova adresa elektronického
trhoviska je http://www.eks.sk a Obec je tam riadne zaregistrovana.

3.7 Podlimitné zakazky na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
nie s bezne dostupné na trhu sa zadavaji v zmysle §108 a nasl. zakona o verejnom obstaravani.

V. Vseobecné ustanovenia

4.1

4.2

Cielom tejto smernice je dodrziavanie zisad verejného obstardvania zadanim zakazky S nizkymi
hodnotami na dodanie tovaru, zdkazky na poskytnutie sluzby, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych
prac a zdkazky na dodavku potravin (dalej len_verejné obstardvanie) s minimalizovanim nakladov
a ¢asu ako aj administrativnej naro¢nosti, ktoré suvisia s procesom obstaravania.

Za ucelom ziskania najlepsej ceny je podl'a povahy predmetu zakazky potrebné zvolit’ najvhodne;jsi
sposob prieskumu trhu. K dispozicii st najma:



http://www.eks.sk/

4.3

4.4

4.5
4.6

4.7

4.8

4.9

5.1

52

5.3
5.4

4.2.1 ziskanie katalogov / letakov prostrednictvom internetu alebo osobnou navstevou,

4.2.2 vyplnenie formulara potencialnymi dodavatel'mi

4.2.3 vyzvou na predloZenie cenovej ponuky mailom/postou/telefonicky

4.2.4 rokovanim s potencialnymi dodavatel'mi

4.2.5 vyhlasenim postupu zadavania zakazky
Za dodrzanie zasad hospodéarnosti a obstaravania zodpovedd kazdy zamestnanec, v ktorého
kompetencii je obstaravanie jednotlivych poloziek.
Vsetky doklady suvisiace s obstaravanim musia byt ulozené v zmysle platnej registratury a
archivované po dobu 5 rokov od ddtumu obstarania
Ak to nevyzaduje charakter obstaravanej zakazky, nemusi byt uzatvarana pisomna zmluva.
Zakazky s nizkou hodnotou Vv hodnotach do 1.000,-- € bez DPH vratane sa riadia podl'a ustanoveni
¢lanku V. tejto smernice.
Zakazky s nizkou hodnotou v hodnotach nad 1.000,-- € bez DPH do 5.000,-- € bez DPH vratane, sa
riadia podl'a ustanoveni ¢lanku VI. tejto smernice.
Zakazky s nizkou hodnotou v hodnotach nad 5.000,-- € bez DPH do limitov pre podlimitnt zakazku,
sa riadia podla ustanoveni ¢lanku VII. tejto smernice.
Zakazky s nizkou hodnotou v hodnotach pri Zivelnych pohromach, krizovych situdciach, havariach
a poruchéch, ktorych povaha si vyzaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad, sa riadia podl'a ustanoveni
¢lanku VIII. tejto smernice.

V. ZakazKky s nizkou hodnotou v hodnotach do 1.000,-- € bez DPH vratane

Pri verejnom obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba za prislusné verejné
obstaravanie (d’alej zodpovedna osoba) povinnd postupovat’ tak, aby vynalozené naklady na
obstardvanie predmetu boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinnd postupovat’ tak, aby bolo
evidentné, Ze takto zabezpeCovany predmet bol obstarany s ohladom na maximalnu ekonomickt
efektivnost’, cenovil vyhodnost, prijatel'nti kvalitu, vzdialenost’ dodavatel’a (naklady dopravy), ¢as
potrebny na obstaravanie, zaru¢ny a pozaru¢ny servis a pod.

Vyber dodavatela sa vykona najmé na zaklade bezného poznania cien.

Zodpovedna osoba pri vybere dodavatela vypise Cestné prehlasenie (priloha ¢. 3 tejto smernice).

VI. Zakazky s nizkou hodnotou v hodnotach nad 1.000,-- € bez DPH do 5.000,-- € bez DPH

6.1

6.2
6.3

6.4

6.5

VII.

7.1

7.2

vratane.

Zhromazd'ovanie podkladov pre vyber dodavatel'a vykonava zodpovedna osoba najma internetovym
prieskumom trhu, e-mailovou komunikaciou alebo osobnym zistovanim u dodavatel'ov.

Vyber sa uskutociiuje z minimalneho poctu 2 potencialnych dodavatel'ov.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinna postupovat’ tak, aby vynalozené
naklady na obstaravanie predmetu boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinna postupovat tak, aby bolo
evidentné, Ze takto zabezpecovany predmet bol obstarany s ohl'adom na maximalnu ekonomicku
efektivnost’, cenovil vyhodnost’, prijatel'ntl kvalitu, vzdialenost’ dodavatel’a (naklady dopravy), cas
potrebny na obstaravanie, zaru¢ny a pozaru¢ny servis a pod.

Zodpovedna osoba zdokumentuje vyber dodavatel’a spisanim zapisnice z prieskumu trhu (priloha ¢.
4 tejto smernice).

ZakazKky S nizkou hodnotou v hodnotich nad 5.000,-- € bez DPH do limitov pre podlimitni
zakazku.

Pri tomto type obstardvania sa vyzaduje pisomna forma dokumentovania priebehu vyberu
dodéavatel’a, ktora sa archivuje po dobu 5 rokov.

Zodpovedna osoba pred vyzvanim na predlozenie cenovej ponuky vypracuje podrobny popis
predmetu zakazky, kde opiSe minimalne poZiadavky verejného obstaravatela na predmet zakazky.
Predmet zékazky musi byt’ opisany jednoznacne, uplne a nestranne. Technické poziadavky
sa nesmu odvolavat’ na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu,
oblast” alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k



vyli€eniu urcitych zdujemcov alebo vyrobkov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto
odkaz mozno pouzit’ len vtedy, ak nemozno opisat’ predmet zakazky dostato¢ne presne a
zrozumitel'ne, a takyto odkaz musi byt’ doplneny slovami "alebo ekvivalentny".

7.3 Vyber sa uskutociiuje z minimalneho poctu 3 potencialnych dodavatelov.

7.4  Vyzvy na predlozenie cenovych ponuk zasiela zodpovedna osoba potencidlnym dodavatel'om
mailom, poStou, alebo osobnym prevzatim.

7.5 Zodpovedna osoba zdokumentuje priebeh a vyber dodavatel’a postupom a dokumentmi v zmysle
prilohy €. 5 tejto smernice.

7.6 Na zabezpeCenie obstaravania v tychto hodnotach je mozné zriadit’ aj komisiu, ktorej tlohou bude
vyber najvhodnejSieho dodévatel'a predmetu obstaravania. Komisia sa zriad'uje pre kazdé jednotlivé
obstaravanie zvlast. Clenov komisie deleguje starosta obce s prihliadnutim na zastdpenie
jednotlivych organizaénych aj odbornych zloziek. Pocet ¢lenov komisie je neparny, minimalny pocet
¢lenov je 3.

VIIl. Zakazky s nizkou hodnotou pri Zivelnych pohromach, krizovych situaciach, havariach a
poruchach, ktorych povaha si vyZaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad.

8.1 Na zabezpecenie obstaravania v tychto situaciach je zodpovedna osoba povinna postupovat’ tak, aby
bol ¢as rieSenia vyniknutej situdcie o najkrat$i a minimalizovali sa straty alebo $kody, ktoré danou
situaciou vznikaju.

8.2  Zodpovedna osoba vybera dodavatel'a najmid s dorazom na ¢asova dostupnost’ resp. kapacitné
moznosti dodavatela a zdokumentuje pricbeh a vyber dodavatela struénym zapisom, kde
primeranym sposobom zdokumentuje skutkovil podstatu situacie, hrozby znej vyplyvajice
a spdsob, ktorym bola vzniknuta situacia odstranena (prilohy ¢. 6 tejto smernice).

IX. Zaverefné ustanovenia

9.1 Dodrziavat postup uvedeny v tejto smernici st povinni vietci zamestnanci OcU, ktori za verejného
obstaravatel'a vykonavaju ukony vo verejnom obstaravani.

9.2 Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zakon NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v platnom zneni.

9.3 Tato smernica nadobuda u¢innost’ dina 18.04.2016 a je zavdzna na dobu neurcitq.

9.4 Tymto sa zarovei rusi smernica ¢. 2/2015, ktora bola ti¢inna od 01.11.2015.

9.5 Vsetky zmeny a doplnky tejto smernice vyzaduju pisomna formu.

X. Zoznam priloh
Priloha ¢. 1 - Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky
Priloha ¢. 2 - Test beznej dostupnosti
Priloha ¢. 3 - Cestné prehlasenie
Priloha ¢. 4 - Zapisnica z prieskumu trhu
Priloha €. 5 - Administracia zakazky
Priloha €. 6 - Zapis z rieSenia mimoriadne;j situacie

Schvéalené dna: 18.4.2016

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce



Priloha &. 1 k Smernici ¢. 1/2016

Pre stanovenie predpokladanej hodnota zakazky postupujeme prednostne jednym
z nasledujucich spdsobov:

a) Nacenenim predmetu zakazky osobou majucou opravnenie na stanovovanie cien
(projektant, sudny znalec a pod.) — vypracujeme zapis podla vzoru A

b) Prieskumom trhu cez internet/telefon/letdky — z postupu vypracujeme zapisnicu
podla vzoru B

c) Oslovenim dodavatelov — postup podfa vzoru C.

Vzor A:

Verejny obstaravatelr: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet zdkazky: e

STANOVENIE

predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle zékona €. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani

Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky v zmysle § 5 zadkona €. 343/2015 Z.z.:

- Verejny obstaravatel’ stanovuje predpokladant hodnotu zdkazky na ...........ccoceeeee. € bez
DPH.

- Predpokladana hodnota zakazky je stanovena na zaklade nacenenia opravnenou osobou:

Vypracoval dila: ........ccceeevevveeniieennenne

Zodpovedna osoba



Vzor B:

Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zdkazky:

ZAPISNICA

z prieskumu trhu

Zodpovednd osoba: s
Datum a miesto USKULtOCNENIA:  oooviiiiiiiei e e e e e

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), v stulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v
platnom zneni, realizuje prieskum trhu za ¢elom stanovenia predpokladanej hodnoty vysSie
uvedeného predmetu zakazky.

Forma prieskumu trhu:
- Informacné letdky dodavatelov
- Internetové stranky dodavatel'ov
- Cenové katalogy dodavatel'ov
- Telefonické oslovenie dodavatel'ov
- Osobna navsteva dodavatel'ov.

Tabulkovy prehl'ad zistenych cien za dodanie predmetu zékazky:

XI. Cena
« . ) celkom XIll.  Forma
P.¢. Dodavatef XIl.  v€bez prieskumu
DPH
1.
2.
3.

Na zéklade vysSie uvedeného sa stanovuje predpokladana hodnota predmetu zakazky na
..................................... € bez DPH.

Vypracoval dila: .......ccccooveeviieniiennnnnnn

Zodpovedna osoba



Vzor C:

Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazKy: oo s
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

SP. ZN. e SMIINO oo

Vec: Vyzva na predloZenie cenovych ponik -zaslanie

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), v stulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v
platnom zneni, realizuje prieskum trhu za ¢elom stanovenia predpokladanej hodnoty vysSie
uvedeného predmetu zakazky.

Tymto Vas vyzyvame na ucast’ v predmetnom prieskume trhu. Podrobné podmienky Vam
zasielame v prilohach.

Verime, ze sa tohto prieskumu trhu zGcastnite a predlozite cenova ponuku v zmysle

stanovenych podmienok.

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce

Priloha: - Vyzva na predlozenie cenovej ponuky

Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov



Predmet ZAKAzKY: o

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v
platnom zneni, realizuje prieskum trhu za ucelom stanovenia predpokladanej hodnoty vyssie
uveden¢ho predmetu zakazky.

IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov a sidlo: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Statutarny zastupca: Bc. Vladimir BARAN - starosta obce

ICO: 00322571

DIC: 2020624661

Tel.: +421 54 479 82 02

e-mail: ou@smilno.sk

PODROBNY POPIS PREDMETU ZAKAZKY:

Predmetom zakazky je:

Dodavatel je povinny zabezpecit’ kompletné dodanie predmetu zdkazky.

Predmet zdkazky tvori jeden logicky celok. Uchadzac predklada ponuku na cely predmet
zékazky.

Miesto dodania predmetu zakazky: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.
Uchédza¢ musi pri vypracovdvani cenovej ponuky reSpektovat vSetky poziadavky

verejného obstaravatela na predmet zdkazky uvedené v tejto vyzve a platnych pravnych
predpisoch.

KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK A VYPRACOVANIE PONUKY::

Kritérid na vyhodnotenie ponuk:
e jedinym kritériom na vyhodnotenie pontk je najnizsia cena v EUR bez DPH.

Rozdelenie predmetu zédkazky:



e kedze predmetom zdkazky je jeden logicky celok, cenovd ponuka musi byt
komplexna, t.j. cena musi v sebe zahrfiat’ vSetky naklady dodavatel'a na kompletné
dodanie predmetu zakazky.

Uchadza¢ vypracuje cenovi ponuku tak, Ze naceni pozadované polozky cenového
formulara (priloha tejto vyzvy) cenami v pozadovanom zloZeni, kde bude uvedena cena
celkom rozpisana na zlozenie podl'a zakladov DPH a DPH, sadzba DPH, cena celkom bez
DPH acena celkom vratane DPH. Takto vyhotoveni cenovi ponuku podpiSe osoba
opravnend konat' v mene uchddzaca. Ak uchadzac nie je platcom DPH, uvedie len ceny
vratane DPH. Na skuto¢nost’, Ze nie je platcom DPH upozorni v ponuke.

SPOSOB PREDKLADANIA PONUK:

Uchadza¢ predlozi cenovu ponuku Vv slovenskom jazyku a v zmysle predchadzajuceho
bodu bud”:

a) v listinnej podobe, ktort uchadza¢ doruci osobne alebo posStovou sluzbou na adresu:
Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.
b) e-mailom — v tom pripade uchadza¢ naskenuje a zasle na e-mailovu adresu verejného

obstaravatel'a podpisant cenovu ponuku.

Lehota na predkladanie cenovych pontk: najneskor do xx.xx.201x do xx:xx hod.

POZIADAVKY VEREJNEHO OBSTARAVATELA NA PREDMET ZAKAZKY:

Ponuka uchadzaca musi spiiat’ vietky nasledovné poziadavky na predmet zékazky:

Minimalna zaruka: Verejny obstaravatel’ poZzaduje zaruku miniméalne XX mesiacov.

Podmienky dodania: oo

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Prieskum trhu nevedie k uzatvoreniu odberatel'sko-dodavatel'ského vztahu a sluzi
verejnému obstaravatel'ovi len na informativne ucely — urcenie predpokladanej hodnoty zakazky.
Vzhl'adom na to, verejny obstaravatel’ nebude oznamovat’ uchadzacom vysledky prieskumu trhu.

Smilno dna .......cceceveieenee.
Zodpovedna osoba
Verejny obstaravater: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKazKy: o
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

CENOVY FORMULAR




UCRAZAC: oot e e e e e e et e e et e e e e e e et e e e eeeeeere i aaaaaaraeas

(idaj o zapise v prisluSnom registri, ak icastnik je zapisany v takomto registri)

y Cena bez DPH
Polozka vEUR
Navrhovana cena SPOLU v € bez DPH
Sadzba DPH v % Vyska DPH v €
SUMA SPOLU v € vratane DPH:
Prehlasenie uchadzaca: Sthlasim so vSetkymi podmienkami uvedenymi v ozndmeni

0 vyhlaseni verejného obstaravania, sttaznych podkladoch a ich
prilohach. Vys$Sie uvedené ceny st konecné ceny za kompletné
dodanie predmetu zékazky.

VYOOVl e
Miesto @ dAtUIN: e
Peciatka a podpis UChAdzaca: = .o
Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: o
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

ZAPISNICA



Z vyhodnotenia cenovych ponuk

Datum uskutoCnenia: ...,
Vyhodnotenie previedol: ...

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), vsulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
vV platnom zneni, vyhlasila sitaz na dodaniec vysSie uvedeného predmetu zakazky. Pocet
zaujemcov nebol obmedzeny.

Na predlozenie cenovej ponuky boli vyzvani nasledovni zaujemcovia:

P.¢. Zaujemca Détum vyzvania Sposob vyzvania
1.
2.
3.
V lehote na predkladanie cenovych ponuk, ktord bola stanovend na ...........ccccecueenene do
XX:XX hod., boli verejnému obstaravatel'ovi doru¢ené cenové ponuky nasledovnych uchadzacov:
P.¢. Uchadzac XI\C/éna \z(é‘ l;g?gg; -1 Poznamka
1.
2.
3.

Zodpovedna osoba skontrolovala splnenie podmienok verejného obstaravatel’a na predmet
zakazky. Kedze vSetky ponuky splnili vSetky poziadavky verejného obstardvatela, pristapila
zodpovedna osoba K vyhodnoteniu tispesnosti sut'aznych ponuk na zaklade kritérii na hodnotenie.
Jedinym kritériom pre vyhodnotenie Gispesnosti cenovych ponuk bola cena za kompletné dodanie
predmetu zakazky vyjadrena v € bez DPH.

Na zéklade vySsie uvedeného sa predpokladana hodnota zakazky stanovuje na:
.................... € bez DPH.

Vypracoval dia: ........cccoeeeeeeeiiinniiinen,



Priloha €. 2 k Smernici €. 1/2016
Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky: e

Druh zédkazky:
Predpokladand hodnota zakazky:  ......ccccviiiiiii i

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. o, ods. 6, 7, ZVO st vymedzené
kumulativhym spdsobom a pri ,teste beznej dostupnosti® musi byt’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo uskutociiované na zaklade

1|, .7 o, .. )
$pecifickych a pre dany pripad jedineénych poziadaviek
st pontikané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené —t. j. neboli
Specifikované jedine¢né poziadavky
st v podobe, v akej stt dodavané, poskytované alebo uskutoéniované
3 |pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutoc¢tiované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu —t. j.
nebolo potrebné ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢&. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky je v danom ase bezne
dostupny na trhu.

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. o, ods. 6, 7, stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo ul’ah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | st ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zdkazky je v danom &ase bezne
dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat’ za podstatné
porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver Bezne dostupny/a Nie beZne dostupny/a
tovar, sluzba alebo stavebna praca tovar, sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne doévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢. 1 az 3 vo
vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie:




Priloha &. 3 k Smernici ¢&. 1/2016

Verejny obstaravatel’: Obecny trad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zakazky:
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

Prehlasenie o nakupe

Podpisany ..........ccceeevvevvieiieniieiiecieees zamestnanec OcU Kobyly prehlasujem, e nakup:
P. ¢ Polozka

som realizoval nestranne, za splnenia podmienok hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti
a ucelnosti.

POodpis ZameStNanCa : .......cccevvvereereerieeieseesie e see e



Priloha &. 4 k Smernici &. 1/2016

Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet zdkazky:
Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

ZAPISNICA

z prieskumu trhu

Zodpovednd osoba: s
Datum a MieSto USKULOCNENIA:  coeeeeeeeeee oot eee e e e e e

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel podla § 7 ods.

1 pism. b), v sulade s ustanovenim § 117 zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
v platnom zneni, vyhlasila sutaz na dodanie vy$Sie uvedeného predmetu zakazky.

Forma prieskumu trhu:
- Informacné letaky dodavatel'ov
- Internetové stranky dodavatel'ov
- Cenov¢ kataldégy dodavatel'ov
- Telefonické oslovenie dodavatel'ov
- Osobna navsteva dodavatel'ov.

Tabulkovy prehl'ad zistenych cien za dodanie predmetu zékazky:

XV. Cena
" . " celkom XVII. Forma
P.& Dodavatel XVI. v€ prieskumu
vratane DPH
1.
2.
3.

KedZe jedinym kritériom bola cena za dodanie predmetu zdkazky vratane DPH, ako
najvhodnejsi dodavatel’ bol urceny dodavatel’ pod poradovym cCislom .......... S najnizSou cenou za
dodanie predmetu zékazky v € vratane DPH.

Prehlasujem, ze prieskum trhu som realizoval/a objektivne a nestranne, za splnenia

podmienok hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a ucelnosti.

Vypracoval dila: .......ccceeevvveeniieennenne

Bce. Vladimir BARAN — starosta obce
Prilohy: Letaky / print screeny / popis hovoru / ponuky



Podrobny popis predmetu zékazky:



Priloha ¢. 5 k Smernici ¢. 1/2016

Verejny obstaravatelr: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Predmet ZAKAzZKY: o
Zakazka: Z.ikazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
SP.ZN. Smilno dna ...,

Vec: Vyzva na predloZenie cenovych ponik -zaslanie

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), v stulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v

platnom zneni, vyhlasila sit'az na dodanie vysSie uvedeného predmetu zakazky.

Tymto Vas vyzyvame na ucast’ v predmetnom verejnom obstardvani a na predloZenie

cenovej ponuky. Podrobné podmienky verejného obstaravania Vam zasielame v prilohéch.

Verime, ze sa tohto verejného obstaravania zacastnite a predlozite sutazni ponuku

v zmysle stanovenych podmienok.

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce

Priloha: - Vyzva na predlozenie cenovej ponuky



Verejny obstaravatelr: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: oo s
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.

1 pism. b), vsulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
Vv platnom zneni, vyhlasuje sut'az na dodanie vyssie uvedeného predmetu zakazky.

IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov a sidlo: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov
Statutarny zastupca: Bc. Vladimir BARAN - starosta obce

ICO: 00322571

DIC: 2020624661

Tel.: +421 54 479 82 02

e-mail: ou@smilno.sk

PODROBNY POPIS PREDMETU ZAKAZKY:

Predmetom zakazky je:

Dodavatel je povinny zabezpecit’ kompletné dodanie predmetu zékazky.
Predpokladand hodnota zdkazky je stanovend na ........................ ,-- EUR bez DPH.

Predmet zdkazky tvori jeden logicky celok. Uchadza¢ predklada ponuku na cely predmet
zékazky.

Miesto dodania predmetu zdkazky: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.
Uchadza¢ musi pri vypracovavani cenovej ponuky reSpektovat’ vSetky poZziadavky

verejného obstaravatela na predmet zakazky uvedené v tejto vyzve a platnych pravnych
predpisoch.



KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK A VYPRACOVANIE PONUKY:

Kritérid na vyhodnotenie ponuk:
e jedinym kritériom na vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena v EUR vratane DPH.

Rozdelenie predmetu zédkazky:

e kedze predmetom zdkazky je jeden logicky celok, cenovd ponuka musi byt
komplexna, t.j. cena musi v sebe zahfnat’ vSetky naklady dodavatel'a na kompletné
dodanie predmetu zékazky.

Uchadza¢ vypracuje cenovu ponuku tak, Ze naceni pozadované polozky cenového
formulara (priloha tejto vyzvy) cenami v pozadovanom zlozeni, kde bude uvedena cena
celkom rozpisana na zlozenie podla zdkladov DPH a DPH, sadzba DPH, cena celkom bez
DPH acena celkom vratane DPH. Takto vyhotoveni cenovi ponuku podpiSe osoba
opravnend konat' v mene uchddzaca. Ak uchddzac nie je platcom DPH, uvedie len ceny
vratane DPH. Na skuto¢nost’, Ze nie je platcom DPH upozorni v ponuke.

SPOSOB PREDKLADANIA PONUK:

Uchadza¢ predlozi cenovu ponuku Vv slovenskom jazyku a v zmysle predchadzajuceho

bodu bud’:

c)
d)

v listinnej podobe, ktort uchadza¢ doruci osobne alebo posStovou sluzbou na adresu:
Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov.

e-mailom — v tom pripade uchadza¢ naskenuje a zasle na e-mailovu adresu verejného
obstaravatel'a podpisant cenovu ponuku

Lehota na predkladanie cenovych pontik: najneskor do xx.xx.201x do xx:xx hod.

POZIADAVKY VEREJNEHO OBSTARAVATELA NA PREDMET ZAKAZKY:

Ponuka uchadzaca musi spiiiat’ vietky nasledovné poziadavky na predmet zékazky:

Minimalna zaruka: Verejny obstaravatel’ pozaduje zaruku minimalne XX mesiacov.

Podmienky dodania:



DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Zdroje financovania: Predmet zakazky sa bude financovat’ zrozpoctu verejného
obstaravatel'a. Uhrada prebehne bezhotovostne, na zaklade fakturdcie dodavatela, po
dodani predmetu zakazky so splatnost’ou 30 dni.

Vysledok verejného obstaravania: O vysledku vyhodnotenia pontik budu uchéadzaci
oboznameni do 7 dni odo dna vyhodnotenia. Zmluva alebo objednavka s vitaznym

uchédzacom bude podpisand v lehote viazanosti ponuk, ktord je stanovend do XX.XX.201x.

Verejny obstardvatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku v pripade, ak
navrhovana cena predmetu zakazky bude vyssia ako finanéné moznosti verejného obstaravatel’a.

Verejny obstardvatel” si vyhradzuje pravo zrusit’ pouzity postup zaddvania zédkazky, ak sa
zmenili okolnosti, za ktorych sa postup zadavania zékazky vyhlésil.

SMilno dfa ..eeeeeeeeeeeeeeee

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce



Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: o
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
CENOVY FORMULAR
L T 7Y TP

(idaj o zapise v prisluSnom registri, ak ucastnik je zapisany v takomto registri)

y Cena bez DPH
Polozka v EUR
Navrhovana cena SPOLU v € bez DPH
Sadzba DPH v % Vyska DPH v €
SUMA SPOLU v € vratane DPH (kritérium hodnotenia):
Prehlasenie uchadzaca: Sthlasim so vSetkymi podmienkami uvedenymi V ozndmeni

0 vyhlaseni verejného obstaravania, sttaznych podkladoch a ich
priloh4dch. VysSie uvedené ceny su konecné ceny za kompletné
dodanie predmetu zakazky.

VYNOMOVIL e ———————————————

MIESEO @ AATUINI. oottt e e e e e e e et et eeetet e —reeeaettre i —aaaaaraane

Peciatka a podpis UChAdzaca: = .o

Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov



Predmet zakazky:

Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

5. PRIJATYCH CENOVYCH PONUK

A.ZOZNAM

Fé)' Uchadza¢ XVIII. Datum prijatia XIX. Poznamka
1
2
3
Vypracoval dija: .......cccceevveevinieniennene




Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: oo s
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

A. NAVRH, -
B.PLNENIA JEDNOTLIVYCH KRITERII

(Ceny celkom v € vratane DPH)

P. Uchédzad XX. Cenacelkomv€

XXI. vratane DPH XXIl. Poznimka

P(

Vypracoval dila: .......cccceevvvvenieeennenne



Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: oo s
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

ZAPISNICA
Z vyhodnotenia cenovych ponuk

Datum uskutofnenia: .,
Vyhodnotenie previedol: ...,

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), vsulade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
Vv platnom zneni, vyhlasila sitaz na dodanie vysSie uvedeného predmetu zakazky. Pocet
zaujemcov nebol obmedzeny.

Na predlozenie cenovej ponuky boli vyzvani nasledovni zaujemcovia:

P.¢. Zaujemca Datum vyzvania Sposob vyzvania
1.
2.
3.
V lehote na predkladanie cenovych pontk, ktord bola stanovend na ............cccceveennns do

XX:XX hod., boli v postupnosti ako st uvedené, verejnému obstaravatel'ovi dorucené cenové
ponuky nasledovnych uchadzacov:

P.¢. Uchadzac Ponuka dorucena diia Poznimka
1.
2.
3.
Zodpovedna osoba dna .............. 0 XX:XX hodine pristapila k vyhodnoteniu cenovych

pontk. Do tabul'ky zapisala obchodné nazvy a navrhy plnenia kritéria pre vyhodnotenie ponuk:

P. & Uchadzac XXIII. Kritérium €. 1 Poznimk
. ¢ chadzac
¢ Cena v € vratane DPH oznamxa

1.
2.
3.

Nasledne zodpovedna osoba skontrolovala splnenie podmienok verejného obstaravatel'a na
predmet zékazky. Kedze vSetky ponuky splnili vSetky poziadavky verejného obstardvatela,
pristpila zodpovedna osoba k vyhodnoteniu uspesnosti sutaznych ponuk na zaklade kritérii na
hodnotenie. Jedinym kritériom pre vyhodnotenie uspe$nosti cenovych pontk bola cena za



kompletné dodanie predmetu zakazky vyjadrena v € vratane DPH. Na zaklade vysSie uvedeného
bola ako uspesna vyhodnotena cenova ponuka uchadzaca
................................................................................. , ktorému bude predmetna zakazka zadana.

Poradie uchadzacov po vyhodnoteni cenovych ponuk:

Vypracoval dia: ..........coeeeeevviiiicieeneennn,



Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: oo s
Zakazka: Ziakazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

SP.ZN.: e, Smilno dia ......cccocevevveeecre,

Vec: Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponik -zaslanie

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.
1 pism. b), vstlade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
Vv platnom zneni, vyhlasila sut'az na dodanie vyssie uvedeného predmetu zakazky.

Tymto Vam oznamujeme, Ze VaSa cenova ponuka bola vyhodnotena ako

USPESNA.
Poradie vyhodnotenia uchadzacov: s
2 et
B et

Zmluva/objednavka bude s Vasou spolo¢nost’ou podpisana v stanovenej lehote viazanosti ponuk.

Za ucast’ v procese verejného obstaravania Vam d’akujeme a budeme evidovat Vasu
spolo¢nost’ ako potencidlneho uchadzaa na dalSie obstaravania, ktoré¢ bude nasa obec
uskutocnovat’.

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce



Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKazKy: oo s
Zakazka: Zikazka s nizkou hodnotou
Postup: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

SP. ZN.: e Smilno dia ......cccoceeevvecceee

Vec: Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponik -zaslanie

Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.

1 pism. b), vstlade s ustanovenim § 117 zakona ¢. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani
Vv platnom zneni, vyhlasila sut'az na dodanie vyssie uvedeného predmetu zakazky.

Tymto Vam oznamujeme, Ze VaSa cenova ponuka bola vyhodnotena ako
NEUSPESNA.

Jedinou pri¢inou neuspesnosti je vysSia navrhovand cena za dodanie predmetu zakazky.

Identifikacia uspesného uchadzaca: ..o

Poradie vyhodnotenia uchadzacov: e
2 e
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Za Ucast’ v procese verejného obstardvania Vam dakujeme a budeme evidovat' Vasu
spolo¢nost’ ako potencialneho uchadzaa na d’alSie obstaravania, ktoré bude nasa obec
uskuto¢niovat’.

Be. Vladimir BARAN - starosta obce



Priloha €. 6 k Smernici €. 1/2016
Verejny obstaravatel: Obecny urad Smilno, Smilno 194, 086 33 Zborov

Predmet ZAKAZKY:

Zakazka: Zakazka s nizkou hodnotou

ZAPIS
Z rieSenia mimoriadnej situacie

Datum uskutonenia: e

Zapisal: s

Opis VZNIKNULE] STEUACIE:  .eviveeiiiieiieeie sttt ne e

Vypracoval dia: ........cccvveeevieieiniie,

Bc. Vladimir BARAN - starosta obce



